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ELOTERJESZTES
Nagyatdd Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2024. janudr 25-i iilésére

Nagyatad Varos Onkormanyzata és a nemzetiségi onkormanyzatok kozotti
kozigazgatasi szerz6dés elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Nek. tv.) 80. § (1)
bekezdése alapjan a telepiilési onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormdnyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatat ellétja,
biztositja a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére az onkorméanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabbd gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos
gazdéalkodasi €s adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

A Nek. tv 80. § (2) bekezdése alapjan a telepiilési onkormdnyzat a telepiilési nemzetiségi
onkormdnyzattal, a teriileti Onkormédnyzat a teriileti nemzetiségi Onkormanyzattal a
helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositdsdra és a feladatok ellatdsara vonatkozdan
kozigazgatdsi szerzOdésben megdallapodik. A megallapodast sziikség szerint, dltaldnos vagy
id6kozi valasztas esetén az alakul6 iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A
helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi onkormdnyzat szervezeti és mikodési szabdlyzataban
rogziti a megallapodas szerinti miikodési feltételeket, a megéallapodas megkotését, modositasat
kovetd harminc napon beliil.

Nagyatdd Viros Onkormanyzata megfelelve az dllamhdztartdsrél sz616 2011. évi CXCV.
torvény, a Magyarorszag helyi onkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az
allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, valamint a koltségvetési
szervek belsO kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérol szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet elbirdsainak, a nemzetiségi onkormanyzatokkal kozigazgatdsi szerzOdést kot. Az
Njtv. 80. § (3) bekezdése részletesen tartalmazza a kozigazgatasi szerzodés tartalmi elemeit

A Nagyatad Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzataval, valamint Nagyatad Varos Horvit
Onkorményzatdval Nagyatdd Varos Onkormanyzata az egyiittmiikodési megallapodast 2019-
ben megkototte, majd évenkénti feliilvizsgalatat elvégezte.

A nemzetiségi onkormanyzatokkal kotott megallapodast a képviseld testiilet utoljara 2023.
janudr 26-an vizsgélta felill, modositdsardl és elfogaddsardl a 7/2023. (I. 26.) szamu
hatdrozatdval dontott.



Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a nemzetiségi Onkormdnyzatokkal kotott
kozigazgatasi szerz6désrdl sz6l6 hatarozatot fogadja el.

Hatarozati javaslat:

1. Nagyatdd Viros Onkormanyzata Képviselé-testiilete a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011.
évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése szerinti, az 1. mellékletben 1€v0 kozigazgatasi
szerzOdést Nagyatdd Varos Cigany Nemzetiségi Onkormédnyzataval megkoti.

2. Nagyatiad Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011.
évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése szerinti, a 2. mellékletben 1év kozigazgatasi
szerz6dést Nagyatad Varos Horvat Onkormanyzataval megkoti.
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1. melléklet

Kozigazgatasi szerzodés

amely létrejott

egyrészt

Nagyatdd Viros Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzata
(sz€khely: 7500 Nagyatad Baross u. 1.,

képv.: Ignécz Janos elnok,

ad6szama:15775852-1-14

torzskonyvi nyilvantartas szama: 775850

a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

masrészt

Nagyatad Varos Onkormdnyzata
(székhely: 7500 Nagyatad, Baross G. u. 9.,
képviseli: Ormai Istvan polgdrmester,
adészama:15731663-2-14

torzskonyvi nyilvantartds szdma: 731663
a tovabbiakban: Helyi Onkormdnyzat);

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, az alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek
szerint:

1. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

1.1.

1.2.

1.3.

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant) 27. § (2)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszamolasi feladatok elldtdsarél a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi
Onkormdnyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkorményzat és az érintett
Nemzetiségi Onkormdnyzatok a feladatok ellatasdnak részletes szabalyait a Njtv. 80. §
(3) bekezdése szerinti megallapodédsban rendezik.

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 80.
§ (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat
részére, annak székhelyén biztositja az Onkormdnyzati miikodés személyi és targyi
feltételeit, tovabba gondoskodik a miikdodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol, melynek érdekében a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositdsara
és a feladatok ellatdsara vonatkozéan megdllapoddst kot a Nemzetiségi
Onkormdnyzattal.

Felek jelen megdllapodést a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-
kotési kotelezettség teljesitése érdekében, az dllamhaztartasrél szOol6  torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovdbbiakban: Avr)
eldirdsaira is figyelemmel kotik meg.



1.4.A megallapodas a fentiek mellett az alabbi szabalyok figyelembe vételével késziilt:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

L.5.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény

az 4dllamhaztartdsi torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet,
valamint

az allamhaztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet
428/2012.(X11.29.) Korm.rendelet a nemzetiségi céld eldirdnyzatokb6l nyujtott
tdmogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasdnak rendjérol,

az 4allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszdmoldsi madjarol sz616 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérol szolo
370/2011. (X11.31.) Korm.rendelet

A megéllapodas kiterjed az 4llamhdaztartdson kiviilr6l szdrmazé pénzeszkozok
felhaszndldsaval kapcsolatos feladatok ellatdsara.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére ingyenes hasznlati jogot
biztosit a Baross G. u 1. szdm alatti épiilet 2. emelet 14. szdmu iroda helyiségére,
valamint a leltar szerint dtadott berendezési és felszerelési targyakra.

A helyiség fenntartdsaval, karbantartdsdval kapcsolatos koltségek a telepiilési
onkorméanyzatot terhelik.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatdnak ellatdsdhoz
szitkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabdlyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a haszndlat jogat mdsnak semmilyen formdban nem
engedheti at.

A Helyi Onkorményzat a nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-testiileti iilései
elOkészitéséhez kotddd feladatok ellatdsat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos
levelezes elokészitése, postdzasa, a testileti uilések jegyzOkonyveinek elkészitése,
postizdsa) a Hivatal utjan biztositja. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi
Onkorményzat részére testiileti iiléseik megtartdsdra ingyenes helyiség haszndlatot
biztosit a Hivatal épiiletében.

A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Gtjan 14tja el a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-
testiileti dontéseinek, és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitését, a testiileti és
tisztségvisel6i  dontéshozatalhoz és a dontések végrehajtdsdhoz kapcsol6do
nyilvintartdsi, sokszorositdsi, postdzdsi feladatokat és a vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos adminisztracios feladatokat.



2.7. A Hivatal szakmai segitséget nytjt a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmdra pélyézat
benyijtidsdhoz és lebonyolitdsdhoz, amennyiben a Nemzetiségi Onkorminyzat a
palyazathoz kapcsol6dé anyagokat hidnytalanul a Hivatal rendelkezésére bocsétja, és a
palyazati kifizetéseket igazold, szakmailag megfeleld kotelezettségvallaldssal
aldtdmasztott szdmldkat, egyéb bizonylatokat a kiallitdsuk alapjdul szolgdlé teljesités
megtorténtét kovetden haladéktalanul benytjtja. A hataridén til, vagy szakmailag
megfeleld kotelezettségvallalassal ala nem tdmasztott szamlakért, illetve bizonylatokért
a Hivatal pénziigyi és jogi felel0sséget nem véllal.

2.8. A Helyi Onkormanyzat biztositja, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiileti tilésein a jegyzO, vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleld- megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbiz4sabdl és képviseletében részt
vesz €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

2.9. A felsorolt feladatok ellatasahoz kapcsol6dé koltségeket a Helyi Onkormdanyzat viseli,
kivéve a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiiletének tagjai €s tisztségviseloi
telefon és internet hasznalatat.

2.10. A Nemzetiségi Onkormédnyzat elézéekben meghatdrozott feltételeken il
mitkodéséhez, és feladatainak ellatdsa érdekében a Helyi Onkormdnyzat koltségvetési
rendeletében meghatdrozott mértékii forrast biztosit. A Helyi Onkormanyzat
tdmogatdsanak felhaszndldsdval a Nemzetiségi Onkormdnyzat maga gondoskodik
mikodésével ¢és feladatellatdsdval kapcsolatban felmeriilt valamennyi koltség
viselésérol.

2.11. A Hivatal 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett gazdalkod4si, iratkezelési,
elektronikus iigyintézési és adminisztrativ feladatok 2019. janudr 1. napjatol kezdédden
az onkormdanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre, azok
elvégzése csak ebben a formdban tekinthetd joghatdlyosnak és érvényesnek. A
Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettséget véllal a hozzd — személyesen, postai és
elektronikus dton — beérkezo iratok Hivatal részére az ASP rendszerben val6 rogzitése
érdekében torténd ataddsara.

2.12. A képviselO-testiileti iilések elokészitésével, a milkodéssel kapcsolatban felmeriilt
nyilvintartdsi, iratkezelési feladatok, valamint a miikodésével és gazdalkodasdval
kapcsolatos feladatok ellatdsara kapcsolattartasra kijelolt személyeket jelen
megéllapodas 1. fiiggeléke tartalmazza.

3. A Hivatal altal elvégzendo bejelentési, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsba vételét
kezdeményezte a Magyar Allamkincstarndl, ezzel egyidejiileg megkérte a Nemzetiségi
Onkormanyzat adészamat.

3.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat milkodésének, vdrhaté gazdalkodasi
folyamatainak ismeretében eleget tesz az ad6zasi kotelezettségnek, az adéhatdsaghoz
bejelentette a Nemzetiségi Onkorményzatot.



3.3.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nallé fizetési szdmla nyitdsat
kezdeményezte a Helyi Onkormdnyzat szdamlavezetd pénzintézeténél, a szdmlanyitdssal
kapcsolatos  adminisztraciés  feladatokat elvégezte (aldirds bejelentdk), a
szamlavezetéssel kapcsolatos véltozdsokat a nyilvantartdsokon folyamatosan atvezeti.

4. A Hivatal altal elvégzendo6 gazdalkodasi feladatok

4.1.

4.1.1.

A Nemgzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat tirgyévre vonatkozé koltségvetési hatdrozatinak
elOkészitése a Hivatal feladata.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése sordn a jegyzd
altal megbizott személy — a Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az d&ltala kijelolt
koztisztviseld - a koltségvetési torvénybdl adodoé részletes informaciok rendelkezésre
lldsat kovetden egyeztetést folytat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek
keretében az elndk rendelkezésére bocsitja a Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkoz6
adatokat.

A koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke nyijtja be a
képviselo-testiiletének, az Aht.-ben eléirt hataridében.

A képviselO-testiilet a koltségvetési hatdrozat tervezetét megtargyalja és elfogadasarol
hatarozatban dont.

4.1.4. A koltségvetési hatdrozatnak tartalmaznia kell a nemzetiségi onkorményzat koltségvetési

4.2.5.

bevételeit és koltségvetési kiaddsait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok
szerinti bontasban, a mikodési és felhalmozasi céli bevételeket és kiadasokat,
egymastdl elkiilonitetten, a kiilon jogszabdlyban meghatarozott rend szerint.

Amennyiben a Helyi Onkormédnyzat Képviseld-testillete a sajat koltségvetése
targyaldsakor a  koltségvetési  rendelet-tervezetben tervezett, Nemzetiségi
Onkormdnyzatnak juttatandé tdmogatds 6sszegén viltoztat, és az érinti a Nemzetiségi
Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdt, a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiiletének azt legkésébb az elemi koltségvetés benyujtasat megel6zoé 10. napig djra
kell targyalnia, és az Uj tdmogatds Osszegével hatdrozatit modositani kell. A
koltségvetési hatarozat modositdsdnak elokészitése a Hivatal €s az elnok feladata.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési
hatdrozat alapjdan a Hivatal Pénziigyi Iroddja késziti el és teljesiti a kotelezd
adatszolgéltatdst a Magyar Allamkincstdr felé, a jogszabalyban meghatérozott hatdridén
beliil. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke hagyja jova.

A Helyi Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és kiadasi
eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallaldsaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.



4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

. A nemzetiségi Onkormdnyzat évente egyszer, legkésObb a koltségvetési hatdrozat

elfogaddsdig hatdrozatban éllapitja meg a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabdlyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeinek, valamint a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd
tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre
varhat6 Osszegét.

A Kkoltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és
kiaddsok modositasarél, a kiaddsok kozotti dtcsoportositdsrél a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete dont. Az eldiranyzatok médositdsdra az elnok tesz
javaslatot.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiaddsi elGirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
hatarozatdaval mdédositja az éves koltségvetésének eldirdnyzatat. A testiilet legkésdbb az
éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatdrozatiat. Az eldirdnyzat-modositast a jegyzd (az éltala
megbizott pénziigyi iigyintézo) késziti elo.

A Kkoltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddsdval, koltségvetése végrehajtdsdval
kapcsolatos jelen megéllapoddsban foglalt feladatokat a Hivatal 14tja el.

Kotelezettségvallalas rendje

A Nemzetiségi Onkormédnyzat kiaddsi elSirdnyzatai terhére a Nemzetiségi
Onkormdnyzat elndke vagy az 4ltala {rdsban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkorményzati képviseld jogosult kotelezettségvallaldsra. A kotelezettségvallalds eldtt
a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre 4116 fel
nem haszndlt elOirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségviéllalds a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, a pénziigyi
irodavezetd, vagy az dltala felhatalmazott személy pénziigyi ellenjegyzése utdn, és csak
frdsban  torténhet. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke javdra torténd
kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat elnckhelyettese jogosult.

A szakmai teljesités igazoldsa

A szakmai teljesités igazoldsiat a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke, vagy az altala
megbizott személy végzi. A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okméanyok alapjin
ellendrizni €s az arra jogosult személy aldirdsaval igazolni kell a kiaddsok teljesitésének
jogossagat, Osszegszerliségét, az igazolds ditumdénak és a teljesités tényére torténd
utalds megjelolésével. Csatolni kell az ellendrzés alapjaul szolgdlé okmanyokat.



4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

Ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumin a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni. A
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Nemzetiségi Onkorményzat kiaddsi
eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az
altala frasban felhatalmazott személy jogosult. Az ellenjegyzést nem végezheti az a
személy, aki a kotelezettségvallalast és az utalvanyozast végzi.

Ha a kotelezettségvillalds nem felel meg az Avr. 54. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irdsban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvallalot.

Ervényesités

Az érvényesitést a Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az dltala megbizott személy, frasban
jogosult végezni.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6zd iigymenetben a
jogszabalyok eldirdsait, tovabba a Helyi Onkormanyzat belsd szabdlyzataiban
foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités az utalvanyozas eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjelolést, és az érvényesito keltezéssel ellatott aldirasat.

Utalvdnyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvdnyozdsra) kizdrdlag az elnok, vagy
az éaltala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni
csak az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.
A felhatalmazdsndl figyelemmel kell lenni a nemzetiségi onkorményzat szervezeti €s
miikodési szabédlyzatban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokra.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

4.3.7.1. Ugyanazon gazdasigi eseményre vonatkozéan a kotelezettségvallalé és az

ellenjegyzd azonos személy nem lehet.

4.3.7.2. Azérvényesitd személy ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos

a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult €s teljesitést igazolé személlyel.

4.3.7.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

44.

4.4.1

igazoldsdra irdnyul6 feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet
kozeli hozzétartoz6ja vagy maga javara latna el.

A nemzetiségi onkormanyzat szamlai

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szdmldjat a székhelye szerinti helyi
onkorményzat &ltal vdlasztott szdamlavezeténél vezeti, mellyel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat a Hivatal pénziigyi irodédja végzi.



4.5.

45.1.

45.2

4.5.3

454

45.5.

4.5.6

4.6.

Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodésének 4ltalanos tamogatdsit a koltségvetési
torvényben meghatéarozottak szerint veszi igénybe.

Készpénz a Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztardn keresztiil a pénztér nyitvatartasi
ideje alatt akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szadndékat
a pénzfelvételt megel6z6 napon de. 11.00 6rdig a pénziigyi irodan jelzi.

Pénziigyi gazdilkodds végrehajtdsa sordn az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormdnyzat forrdsai terhére készpénz, valamint 4tutalds formdjaban teljesiti a
koltségvetésében meghatdrozott eldirdnyzatok, illetve a Nemzetiségi Onkormdanyzati
hatdrozatok alapjan.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamoldsi el0leggel a Hivatal Pénziigyi
Iroddjan lehetdség szerint a felhaszndlds honapjanak végéig, de legkésdbb a felvételtdl
szamitott 30 napon beliil el kell szamolni. Elszdmoldas nélkiil tovabbi eldleg nem vehetd
fel.

Eldlegfelvételre csak a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala esetenként
kiilon, irdsban felhatalmazott személy jogosult. A felhatalmazds minden esetben csak
az adott eldleg felvételére jogosult.

A Helyi Onkorményzat 4ltal nydjtott tdmogatds folyésitdsa a Nemzetiségi
Onkormdnyzat tdmogatds irdnti kérelme alapjan a felhaszndldst kozvetleniil
megeldzden torténik. A tdmogatds a nemzetiségi onkormdnyzat feladatainak ellatasara
biztosit fedezetet.

A Hivatal altal jelen megallapodasban foglalt feladatok jogszeri ellatdsa érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatalra, valamint a Helyi Onkorményzatra irdnyado, a
gazdédlkodédssal Osszefiiggd szabdlyokat, szabdlyzatokat elfogadja, magidra nézve
kotelezOnek ismeri el.

Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.6.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartds sordn a Nemzetiségi

4.6.2.

4.6.3

Onkormdnyzat bevétele, kiaddsa és pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatdsra
keriiljon, megteremtve ezzel az 6nall6 pénzgazdalkodas feltételét.

A konyvvezetés a szadmviteli jogszabdlyokban meghatdrozott bizonylatok alapjin
torténik. A bizonylatok teljes korti dtaddsaért az elnok felel. A szdmviteli nyilvantartas
alapjdul szolgalo dokumentumokat (bizonylatokat, szerzOdéseket,
bankszdmlakivonatokat, szdmldkat,) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — vagy e
feladattal megbizott tagja — koteles minden targyhdnapot koveté hé 5. napjdig a
pénziigyi irodavezetdnek leadni.

Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alaitimasztd bizonylatokban hibét, hidnyossagot
észlel, arrél haladéktalanul koteles az elndkot irasban értesiteni. Az elnok az értesités
kézbesitésének napjatdl szamitott 5 munkanapon beliil koteles a hiba, hidnyossag
megsziintetésérol gondoskodni. Amennyiben az elndk a megadott hatdridon beliil a
hidnyossagok kijavitdsar6l nem intézkedik, akkor err6l a Pénziigyi Iroda vezetdje
irasban koteles tdjékoztatni a Jegyzot.



4.6.4.

4.6.5.

4.7.

4.7.1.

4.7.2

4.7.3.

Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok 4ltal leadott bizonylatok alapjan
megallapitja, hogy a kifizetés reprezentdcios célbol tortént, illetve maganszemély
részére kifizetett ellaitmany elszamoldsa hatdridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem
tortént meg €s ezért ellatmany felvevojénél adofizetési kotelezettség keletkezik, akkor
sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasarol (szamfejtésérol),
€s a fizetend0 add Osszegérdl tdjékoztatja az elnokot a bizonylatok dtadasaval
egyidejlileg.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat tulajdondban, illetve haszndlatiban  4llé
vagyontargyakrol a Hivatal nyilvantartast vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez, illetve
a vagyontirgyakban bekovetkezd valtozdsokrdl informdacié6t a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke szolgiltat a pénziigyi irodavezetd szamdra.

Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske az onkorményzat gazddlkoddsanak helyzetérdl az
Aht. szerinti hatdridében, irdsban tdjékoztatja a képviselo-testiiletet. A tdjékoztatds
tartalmazza a nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatidban megjelend
eldirdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.

Az elkészitett zarszdmadasi hatdrozattervezetet az elndk az Aht. szerinti hatdridSben
terjeszti a képviselo-testiilet elé. A képviseld-testiilet a zarszdmaddsrdl hatdrozatot hoz.
A zarszamaddsi hatdrozattervezet elOterjesztésekor a képviselO-testiilet részére
tdjékoztatdsul a kovetkezd mérlegeket és kimutatdsokat kell bemutatni: a nemzetiségi
onkorményzat koltségvetési mérlegét kozgazdasdgi tagoldsban, elbirdnyzat
felhaszndlasi tervét, a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszerlsitését évenkénti
bontdsban ¢és Osszesitve, €s a kozvetett tdmogatdsokat tartalmazé kimutatdst,
vagyonkimutatdst.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a feladatalapi és a miikodési tdmogatds
felhaszndldsarol a tdmogatd részére készitett beszamoloéhoz rendelkezésre bocsétja a
felhasznalast igazolé bizonylatokat, és elkésziti a feladat-ellatasrol szo6lo szakmai
szoveges beszamolot.

5. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

5.1

5.2

A Helyi Onkormanyzat és intézményei belsd ellendérzésére vonatkozé szabalyok
vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodédsara.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozdsdban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni €s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és
kommunikécids rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert.

A Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a
jegyz6 a felelds.



5.3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellendrzését a Hivatal biztositja. Belsé ellenérzésre
a kockézatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak
szerint kertil sor.

A bels6 ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv
tartalmazza. A nemzetiségi onkormédnyzat megtargyalja a belsd ellendrzés értékelésérol
késziilo éves beszamoldt, amit a polgarmesteri hivatal készit el.

6. A kozigazgatasi szerzodés mellékletei:
1. melléklet: A palyazatokkal kapcsolatos feladatok
2. melléklet: A képviselO-testiileti iilések elokészitésével, a mikodéssel, gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasaval kapcsolattartasra kijelolt személyek

Felek kijelentik, hogy a jelen kdzigazgatasi szerzodésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, az egylittmiikodés szabalyait kolcsondsen betartjak.

A szerz6dd felek jelen kozigazgatasi szerzodést hatdrozott idore, a nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatdsanak idejére kotik, melyet évente januar 31-ig, dltaldnos vagy id6kozi véalasztés
esetén az alakul iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen kozigazgatasi szerzodés 2024. februar 1. napjan l1ép hatalyba.

Jelen kozigazgatdsi szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlileg, a 2023. februdr 1. napjatol
hatalyban 1év0 egyiittmiikodési megallapodds hatélyat veszti.

A kozigazgatdsi szerzédést Nagyatad Varos Onkormédnyzatdnak Képviseld-testiilete a /2024.

(I. 25.) szdmi hatdrozatdval, Nagyatdd Viros Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzatdnak
Képviseld-testiilete a /2024. (I. 16.) szamu hatarozatdval jovahagyta.

Nagyatad, 2024. januar 25.

Ormai Istvan Ignacz Janos
polgarmester elnok



1. melléklet
A palyazatokkal kapcsolatos feladatok

1. Palyazatok benyujtasaval kapcsolatos feladatok:

1.1.A palyézati kiirasnak megfeleld palyazati dokumentécio teljeskorli 0sszedllitasaért és a
meghirdetett hatariddre torténd benyujtasaért az elnok felelds.

1.2.Pélyéazat beaddsa esetén a polgarmesteri hivatal kijelolt tigyintézdje egyiittmiikodik az
elnokkel a meghatdrozott dokumentumok elddllitdsdban és a megjelolt internetes
feliiletre torténd adatfeltoltésben. A palydzati dokumentdcidhoz tartozd koltségterv a
pénziigyi irodaval valé eldzetes egyeztetést kovetden kizardlag a pénziigyi ellenjegyzd
jovahagydsaval nytjthat6 be.

1.3.Az elkésziilt palydzati dokumentécié egy masolati példanyat a feladdssal/benytjtassal
egyidejlileg az elndk dtadja a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi iroddja részére. A
palyazat elbirdlasat kovetdéen annak eredményérdl az elnok tdjékoztatja a pénziigyi
irodét. Nyertes palydzat esetén a tdimogatdi okirat egy masolati példanyat megkiildi a
pénziigyi iroda részére.

1.4.Utolagos finanszirozdsu palyazat esetén a nemzetiségi onkormanyzat hatarozatban dont
a palyazati feltételek elfogadasarél és a pélydzati cél megvaldsitasdhoz az
eléfinanszirozéds biztositdsardl. Azon palydzatok esetén, melyhez Onrész biztositdsa
sziikkséges, a nemzetiségi Onkormdnyzat elOzetesen hatdrozatot hoz az Onrész
véllaldsardl, és annak koltségvetésben valo biztositasarol.

2. A palyazati cél megvalésitasaval kapcsolatos feladatok:

2.1. A tdmogatési cél megvalodsitasardl az elnok gondoskodik. A pdlydzati tdmogatds
szabdlyszerl felhaszndlasaért az elnok felelds, melynek sordn koteles Nagyatad Varos
Onkormanyzata gazdilkodasi szabdlyzatdban foglaltak szerint eljarni.

2.2. A pélyazati tdimogatds Osszegének folyOsitdsardl a pénziigyi iroda tdjékoztatja az
elnokot.

2.3. A pélyazo koteles a palyazati tdimogatds Osszegét a timogatdi okiratban meghatdrozott
hataridén beliil és a tdmogat6i okirathoz kapcsolddd palyazati itmutatoban foglaltak
szerint felhaszndlni. Valamennyi pélyazattal kapcsolatos megrendelést, szerzodést
pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatni és egy eredeti példanyban leadni a pénziigyi iroda
tigyintéz0je szamadra, aki a kotelezettségvéllalast rogziti az ASP gazdédlkodési
szakrendszerében, palydzatonként kiilon részletez6 koddal ellatva.

2.4. A szerzddéseknek, megrendeléseknek Osszhangban kell allniuk a tdmogatdsi cél
megvaldsitdsdaval és finanszirozdsaval, illetve finanszirozdsi iitemével, valamint
tartalmaznia kell a timogatdi okiratban meghatarozott zaradék szovegét.

2.5. Amennyiben a felhasznélds alapjan sziikségessé valik a koltségterv mddositdsa, gy a
kapcsolddo koltségterv modositasi kérelmet a rendelkezésre all6 hatdridon beliil elndk
a pénziigyi irodaval vald egyeztetést és a pénziigyi ellenjegyzd jovdhagyasat kovetden
benyujtja a timogaté felé.

2.6. Az gjonnan kiadott médositott koltségtervet a pénziigyi iroda felé le kell adni. A
palyazathoz kapcsol6dé — zaradékkal ellétott - szdmldkat az elnok a teljesitésigazoldssal
egylitt késedelem nélkiil atadja a pénziigyi iroda tigyintézdje szamadra, aki azokat rogziti
az ASP rendszerbe és gondoskodik a hatariddre torténd pénziigyi teljesitésrol. Személyi
jellegli juttatds esetén az elnok gondoskodik az illetmény szdmfejtésérdl, melyet
haladéktalanul tovabbit a pénziigyi iroda felé.
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3. Palyazat elszamolasaval kapcsolatos feladatok:

3.1.A palyazatok tdmogatd felé torténd szabdlyszerii, teljeskorli és hataridore vald
elszdmoldsaért az elnok felel.

3.2. Az elszamolashoz sziikséges szakmai beszdmolot az elndk dllitja Ossze, melynek
0sszhangban kell dllnia a pénziigyi beszamoldval. A pénziigyi beszamold 6sszedllitasa
sordn a pénziigyi iroda ligyintézdje az elszdmoldasi hataridét megeldzden a kapcsolodo
elszamolési utmutatéban foglaltak szerint zaradékkal 1atja el a kifizetési bizonylatokat.
Fénymasolatot készit az elszamolashoz eldirt pénziigyi-szamviteli dokumentumokrol,
beleértve az elszamoldshoz sziikséges megrendelot, szerzodést, szamlat, bérkifizetési
jegyzéket, eszkozbeszerzés esetén a leltarba vételt igazold dokumentumokat,
teljesitésigazolast és a pénziigyi teljesitést aldtdmaszté banki igazolast, illetve
pénztarbizonylatot.

3.3. A pénziigyi elszdmolds Osszedllitott dokumentéicidjat atadja az elnok részére. Az
elszamoldshoz benyujtandé bizonylatokat az elndk az eldirdsoknak megfeleléen
hitelesiti és gondoskodik a pénziigyi és szakmai beszdmolé dokumentiaciéjanak
tdmogatéhoz valé benyujtasardl, illetve az eldirt adatszolgaltatds teljesitésérdl a
tdmogatd altal meghatarozott médon.

3.4. A Magyar Allamkincstar rendszerén beliil elszamoldsra keriil palydzatok esetében a
pénziigyi iroda iigyintézdje egylittmikodik az elnokkel az eldirt adatszolgéltatds
teljesitésében.

3.5.Amennyiben nem keriilt teljes mértékben felhasznédldsra a tdimogatds Osszege, Ugy az
elnok frasban nyilatkozik a timogatés 0sszegének visszafizetésérol, mely tartalmazza a
kedvezményezett pontos megnevezését €s bankszamlaszamat.

3.6.A pénziigyi iroda a leadott nyilatkozat alapjan gondoskodik a tdmogatédsi Osszeg
haladéktalan visszafizetésérol és a kapcsolédd banki igazolds megkiildésérdl az elnok
részére.

3.7.Amennyiben a tdmogato elrendeli a palyazat 6sszegének visszafizetését, tigy az errdl
sz0l6 dokumentumot az elndk haladéktalanul tovébbitja a pénziigyi iroda felé
tigyintézés céljabol. A pénziigyi iroda ebben az esetben is gondoskodik a megjelolt
tdmogatdsi Osszeg haladéktalan visszafizetésérél és a kapcsolodd banki igazolas
megkiildésérol.
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2. melléklet

A képviselo-testiileti iilések elokészitésével, a miikodéssel, gazdalkodassal kapcsolatban
felmeriilt feladatok ellatasaval kapcsolattartasra Kijelolt személyek:
a) Dr. Kovics Ildiké jegyzo
b) Dr. Nagy Vera aljegyz6
¢) Vargané Sziits Katalin pénziigyi irodavezetd
d) Szoke Kornél Tibor ligyintézd (testiileti-iilések elokészitésével, a miikodéssel
kapcsolatban felmeriilt nyilvantartési, iratkezelési feladatok ell4tdsa)
e) Beregszdszi Szilvia pénziigyi iigyintézo (gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok,
miukodési feladatok ellatasa)
f) Fintané Stadler Mariann pénziigyi ligyintéz6 (gazdalkodassal kapcsolatos
miukodési feladatok ellatasa)
g) Vassné Teszlak Szilvia pénziigyi ligyintéz0 (gazdalkodassal kapcsolatos mitkkodési
feladatok ellatasa)

Elérhetdségek: Cim: 7500 Nagyatad, Baross G.u.9.
Telefon: 82/504-500, Fax: 82/504-555
E-mail: varoshaza@nagyatad.hu
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2. melléklet

Kozigazgatasi szerzodés

amely létrejott

egyrészt

Nagyatdd Viros Horvat Onkormédnyzata
(sz€khely: 7500 Nagyatad Baross u. 1.
képv.: Dr. Ludas Laszl6 elnok,
ad6szama:15780753-1-14

torzskonyvi nyilvéantartds szdma: 780759

a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

masrészt

Nagyatad Varos Onkormdnyzata
(sz€khely: 7500 Nagyatad, Baross G. u. 9.
képviseli: Ormai Istvan polgdrmester,
adészama:15731663-2-14

torzskonyvi nyilvantartds szdma: 731663
a tovabbiakban: Helyi Onkormdanyzat)

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, az alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek
szerint:

1. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

1.1.

1.2.

1.3.

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant) 27. § (2)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszamolasi feladatok elldtdsarél a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi
Onkormdnyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkorményzat és az érintett
Nemzetiségi Onkormdnyzatok a feladatok ellatasdnak részletes szabalyait a Njtv. 80. §
(3) bekezdése szerinti megallapodédsban rendezik.

A nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Nek. tv.)
80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat
részére, annak székhelyén biztositja az Onkormdnyzati miikodés személyi és targyi
feltételeit, tovabba gondoskodik a miikdodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol, melynek érdekében a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositdsara
és a feladatok ellatdsara vonatkozéan megdllapoddst kot a Nemzetiségi
Onkormdnyzattal.

Felek jelen megdllapodést a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-
kotési kotelezettség teljesitése érdekében, az dllamhaztartasrél szOol6  torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovdbbiakban: Avr)
eldirdsaira is figyelemmel kotik meg.



1.4.A megallapodas a fentiek mellett az alabbi szabalyok figyelembe vételével késziilt:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

L.5.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény

az 4dllamhaztartdsi torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet,
valamint

az allamhaztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet
428/2012.(X11.29.) Korm.rendelet a nemzetiségi céld eldirdnyzatokb6l nyujtott
tdmogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasdnak rendjérol,

az 4allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszdmoldsi madjarol sz616 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérol szolo
370/2011. (X11.31.) Korm.rendelet

A megéllapodas kiterjed az 4llamhdaztartdson kiviilr6l szdrmazé pénzeszkozok
felhaszndldsaval kapcsolatos feladatok ellatdsara.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére ingyenes hasznlati jogot
biztosit a Baross G. u 1. szdm alatti épiilet 2. emelet 15. szdmu iroda helyiségére,
valamint a leltar szerint dtadott berendezési és felszerelési targyakra.

A helyiség fenntartdsaval, karbantartdsdval kapcsolatos koltségek a telepiilési
onkorméanyzatot terhelik.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatdnak ellatdsdhoz
szitkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabdlyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a haszndlat jogat mdsnak semmilyen formdban nem
engedheti at.

A Helyi Onkorményzat a nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-testiileti iilései
elOkészitéséhez kotddd feladatok ellatdsat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos
levelezes elokészitése, postdzasa, a testileti uilések jegyzOkonyveinek elkészitése,
postizdsa) a Hivatal utjan biztositja. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi
Onkorményzat részére testiileti iiléseik megtartdsdra ingyenes helyiség haszndlatot
biztosit a Hivatal épiiletében.

A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Gtjan 14tja el a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-
testiileti dontéseinek, és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitését, a testiileti és
tisztségvisel6i  dontéshozatalhoz és a dontések végrehajtdsdhoz kapcsol6do
nyilvintartdsi, sokszorositdsi, postdzdsi feladatokat és a vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos adminisztracios feladatokat.



2.7. A Hivatal szakmai segitséget nytjt a Nemzetiségi Onkormdnyzat szdmdra pélyézat
benyijtidsdhoz és lebonyolitdsdhoz, amennyiben a Nemzetiségi Onkorminyzat a
palyazathoz kapcsol6dé anyagokat hidnytalanul a Hivatal rendelkezésére bocsétja, és a
palyazati kifizetéseket igazold, szakmailag megfeleld kotelezettségvallaldssal
aldtdmasztott szdmldkat, egyéb bizonylatokat a kiallitdsuk alapjdul szolgdlé teljesités
megtorténtét kovetden haladéktalanul benytjtja. A hataridén til, vagy szakmailag
megfeleld kotelezettségvallalassal ala nem tdmasztott szamlakért, illetve bizonylatokért
a Hivatal pénziigyi és jogi felel0sséget nem véllal.

2.8. A Helyi Onkormanyzat biztositja, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiileti tilésein a jegyzO, vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleld- megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbiz4sabdl és képviseletében részt
vesz €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

2.9. A felsorolt feladatok ellatasahoz kapcsol6dé koltségeket a Helyi Onkormdanyzat viseli,
kivéve a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiiletének tagjai €s tisztségviseloi
telefon és internet hasznalatat.

2.10. A Nemzetiségi Onkormédnyzat elézéekben meghatdrozott feltételeken il
mitkodéséhez, és feladatainak ellatdsa érdekében a Helyi Onkormdnyzat koltségvetési
rendeletében meghatdrozott mértékii forrast biztosit. A Helyi Onkormanyzat
tdmogatdsanak felhaszndldsdval a Nemzetiségi Onkormdnyzat maga gondoskodik
mikodésével ¢és feladatellatdsdval kapcsolatban felmeriilt valamennyi koltség
viselésérol.

2.11. A Hivatal 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett gazdalkod4si, iratkezelési,
elektronikus iigyintézési és adminisztrativ feladatok 2019. janudr 1. napjatol kezdédden
az onkormdanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre, azok
elvégzése csak ebben a formdban tekinthetd joghatdlyosnak és érvényesnek. A
Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettséget véllal a hozzd — személyesen, postai és
elektronikus dton — beérkezo iratok Hivatal részére az ASP rendszerben val6 rogzitése
érdekében torténd ataddsara.

2.12. A képviselO-testiileti iilések elokészitésével, a milkodéssel kapcsolatban felmeriilt
nyilvintartdsi, iratkezelési feladatok, valamint a miikodésével és gazdalkodasdval
kapcsolatos feladatok ellatdsara kapcsolattartasra kijelolt személyeket jelen
megéllapodas 1. fiiggeléke tartalmazza.

3. A Hivatal altal elvégzendo bejelentési, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsba vételét
kezdeményezte a Magyar Allamkincstarndl, ezzel egyidejiileg megkérte a Nemzetiségi
Onkormanyzat adészamat.

3.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat milkodésének, vdrhaté gazdalkodasi
folyamatainak ismeretében eleget tesz az ad6zasi kotelezettségnek, az adéhatdsaghoz
bejelentette a Nemzetiségi Onkorményzatot.



3.3.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nallé fizetési szdmla nyitdsat
kezdeményezte a Helyi Onkormdnyzat szdamlavezetd pénzintézeténél, a szdmlanyitdssal
kapcsolatos  adminisztraciés  feladatokat elvégezte (aldirds bejelentdk), a
szamlavezetéssel kapcsolatos véltozdsokat a nyilvantartdsokon folyamatosan atvezeti.

4. A Hivatal altal elvégzendo6 gazdalkodasi feladatok

4.1.

4.1.1.

A Nemgzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat tirgyévre vonatkozé koltségvetési hatdrozatidnak
elOkészitése a Hivatal feladata.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése sordn a jegyzd
altal megbizott személy — a Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az d&ltala kijelolt
koztisztviseld - a koltségvetési torvénybdl adodoé részletes informaciok rendelkezésre
lldsat kovetden egyeztetést folytat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek
keretében az elndk rendelkezésére bocsitja a Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkoz6
adatokat.

A koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke nyijtja be a
képviselo-testiiletének, az Aht.-ben eléirt hataridében.

A képviselO-testiilet a koltségvetési hatdrozat tervezetét megtargyalja és elfogadasarol
hatarozatban dont.

4.1.4. A koltségvetési hatdrozatnak tartalmaznia kell a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési

4.2.5.

bevételeit és koltségvetési kiaddsait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok
szerinti bontasban, a mikodési és felhalmozasi céli bevételeket és kiadasokat,
egymastdl elkiilonitetten, a kiilon jogszabdlyban meghatarozott rend szerint.

Amennyiben a Helyi Onkormidnyzat Képviseld-testillete a sajat koltségvetése
targyaldsakor a  koltségvetési  rendelet-tervezetben tervezett, Nemzetiségi
Onkormdnyzatnak juttatandé tdmogatds 6sszegén viltoztat, és az érinti a Nemzetiségi
Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdt, a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiiletének azt legkésébb az elemi koltségvetés benyujtasat megel6zoé 10. napig djra
kell targyalnia, és az Uj tdmogatds Osszegével hatdrozatit modositani kell. A
koltségvetési hatarozat modositdsdnak elokészitése a Hivatal €s az elnok feladata.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési
hatdrozat alapjdan a Hivatal Pénziigyi Iroddja késziti el és teljesiti a kotelezd
adatszolgéltatdst a Magyar Allamkincstdr felé, a jogszabalyban meghatérozott hatdridén
beliil. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke hagyja jova.

A Helyi Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és kiadasi
eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallaldsaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.



4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

. A nemzetiségi Onkormdnyzat évente egyszer, legkésObb a koltségvetési hatdrozat

elfogaddsdig hatdrozatban éllapitja meg a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabdlyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeinek, valamint a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd
tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre
varhat6 Osszegét.

A Kkoltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és
kiaddsok modositasarél, a kiaddsok kozotti dtcsoportositdsrél a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete dont. Az eldiranyzatok médositdsdra az elnok tesz
javaslatot.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiaddsi elGirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
hatarozatdaval mdédositja az éves koltségvetésének eldirdnyzatat. A testiilet legkésdbb az
éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatdrozatiat. Az eldirdnyzat-modositast a jegyzd (az éltala
megbizott pénziigyi iigyintézo) késziti elo.

A Kkoltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddsdval, koltségvetése végrehajtdsdval
kapcsolatos jelen megéllapoddsban foglalt feladatokat a Hivatal 14tja el.

Kotelezettségvallalas rendje

A Nemzetiségi Onkormédnyzat kiaddsi elSirdnyzatai terhére a Nemzetiségi
Onkormdnyzat elndke vagy az 4ltala {rdsban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkorményzati képviseld jogosult kotelezettségvallaldsra. A kotelezettségvallalds eldtt
a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre 4116 fel
nem haszndlt elOirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségviéllalds a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, a pénziigyi
irodavezetd, vagy az dltala felhatalmazott személy pénziigyi ellenjegyzése utdn, és csak
frdsban  torténhet. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke javdra torténd
kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat elnckhelyettese jogosult.

A szakmai teljesités igazoldsa

A szakmai teljesités igazoldsiat a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke, vagy az altala
megbizott személy végzi. A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okméanyok alapjin
ellendrizni €s az arra jogosult személy aldirdsaval igazolni kell a kiaddsok teljesitésének
jogossagat, Osszegszerliségét, az igazolds ditumdénak és a teljesités tényére torténd
utalds megjelolésével. Csatolni kell az ellendrzés alapjaul szolgdlé okmanyokat.



4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

Ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumin a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni. A
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Nemzetiségi Onkorményzat kiaddsi
eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az
altala frasban felhatalmazott személy jogosult. Az ellenjegyzést nem végezheti az a
személy, aki a kotelezettségvallalast és az utalvanyozast végzi.

Ha a kotelezettségvillalds nem felel meg az Avr. 54. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irdsban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvallalot.

Ervényesités

Az érvényesitést a Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az dltala megbizott személy, frasban
jogosult végezni.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6zd iigymenetben a
jogszabalyok eldirdsait, tovabba a Helyi Onkormanyzat belsd szabdlyzataiban
foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités az utalvanyozas eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjelolést, és az érvényesito keltezéssel ellatott aldirasat.

Utalvdnyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvdnyozdsra) kizdrdlag az elnok, vagy
az éaltala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni
csak az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.
A felhatalmazdsndl figyelemmel kell lenni a nemzetiségi onkorményzat szervezeti €s
miikodési szabédlyzatban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokra.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

4.3.7.1. Ugyanazon gazdasigi eseményre vonatkozéan a kotelezettségvallalé és az

ellenjegyzd azonos személy nem lehet.

4.3.7.2. Azérvényesitd személy ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos

a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult €s teljesitést igazolé személlyel.

4.3.7.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

44.

4.4.1

igazoldsdra irdnyul6 feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet
kozeli hozzétartoz6ja vagy maga javara latna el.

A nemzetiségi onkormanyzat szamlai

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szdmldjat a székhelye szerinti helyi
onkorményzat &ltal vdlasztott szdamlavezeténél vezeti, mellyel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat a Hivatal pénziigyi irodédja végzi.



4.5.

45.1.

45.2

4.5.3

454

45.5.

4.5.6

4.6.

Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodésének 4ltalanos tamogatdsit a koltségvetési
torvényben meghatéarozottak szerint veszi igénybe.

Készpénz a Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztardn keresztiil a pénztér nyitvatartasi
ideje alatt akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szadndékat
a pénzfelvételt megel6z6 napon de. 11.00 6rdig a pénziigyi irodan jelzi.

Pénziigyi gazdilkodds végrehajtdsa sordn az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormdnyzat forrdsai terhére készpénz, valamint 4tutalds formdjaban teljesiti a
koltségvetésében meghatdrozott eldirdnyzatok, illetve a Nemzetiségi Onkormdanyzati
hatdrozatok alapjan.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamoldsi el0leggel a Hivatal Pénziigyi
Iroddjan lehetdség szerint a felhaszndlds honapjanak végéig, de legkésdbb a felvételtdl
szamitott 30 napon beliil el kell szamolni. Elszdmoldas nélkiil tovabbi eldleg nem vehetd
fel.

Eldlegfelvételre csak a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala esetenként
kiilon, irdsban felhatalmazott személy jogosult. A felhatalmazds minden esetben csak
az adott eldleg felvételére jogosult.

A Helyi Onkorményzat 4ltal nydjtott tdmogatds folyésitdsa a Nemzetiségi
Onkormdnyzat tdmogatds irdnti kérelme alapjan a felhaszndldst kozvetleniil
megeldzden torténik. A tdmogatds a nemzetiségi onkormdnyzat feladatainak ellatasara
biztosit fedezetet.

A Hivatal altal jelen megallapodasban foglalt feladatok jogszeri ellatdsa érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatalra, valamint a Helyi Onkorményzatra irdnyado, a
gazdédlkodédssal Osszefiiggd szabdlyokat, szabdlyzatokat elfogadja, magidra nézve
kotelezOnek ismeri el.

Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.6.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartds sordn a Nemzetiségi

4.6.2.

4.6.3

Onkormdnyzat bevétele, kiaddsa és pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatdsra
keriiljon, megteremtve ezzel az 6nall6 pénzgazdalkodas feltételét.

A konyvvezetés a szadmviteli jogszabdlyokban meghatdrozott bizonylatok alapjin
torténik. A bizonylatok teljes korti dtaddsaért az elnok felel. A szdmviteli nyilvantartas
alapjdul szolgalo dokumentumokat (bizonylatokat, szerzOdéseket,
bankszdmlakivonatokat, szdmldkat,) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — vagy e
feladattal megbizott tagja — koteles minden targyhdnapot koveté hé 5. napjdig a
pénziigyi irodavezetdnek leadni.

Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alaitimasztd bizonylatokban hibét, hidnyossagot
észlel, arrél haladéktalanul koteles az elndkot irasban értesiteni. Az elnok az értesités
kézbesitésének napjatdl szamitott 5 munkanapon beliil koteles a hiba, hidnyossig
megsziintetésérol gondoskodni. Amennyiben az elndk a megadott hatdridon beliil a
hidnyossagok kijavitdsar6l nem intézkedik, akkor err6l a Pénziigyi Iroda vezetdje
irasban koteles tdjékoztatni a Jegyzot.



4.6.4.

4.6.5.

4.7.

4.7.1.

4.7.2

4.7.3.

Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok 4ltal leadott bizonylatok alapjan
megallapitja, hogy a kifizetés reprezentdcios célbol tortént, illetve maganszemély
részére kifizetett ellaitmany elszamoldsa hatdridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem
tortént meg €s ezért ellatmany felvevdjénél adofizetési kotelezettség keletkezik, akkor
sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé megallapitasarol (szamfejtésérol),
€s a fizetend0 add Osszegérdl tdjékoztatja az elnokot a bizonylatok dtadasaval
egyidejlileg.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat tulajdondban, illetve haszndlatiban  4llé
vagyontargyakrol a Hivatal nyilvantartast vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez, illetve
a vagyontirgyakban bekovetkezd valtozdsokrdl informdacié6t a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke szolgltat a pénziigyi irodavezetd szamdra.

Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske az onkorményzat gazddlkoddsanak helyzetérdl az
Aht. szerinti hatdridében, irdsban tdjékoztatja a képviselo-testiiletet. A tdjékoztatds
tartalmazza a nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatidban megjelend
eldirdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.

Az elkészitett zarszdmadasi hatdrozattervezetet az elndk az Aht. szerinti hatdridSben
terjeszti a képviselo-testiilet elé. A képviseld-testiilet a zarszdmaddsrdl hatdrozatot hoz.
A zarszamaddsi hatdrozattervezet elOterjesztésekor a képviselO-testiilet részére
tdjékoztatdsul a kovetkezd mérlegeket és kimutatdsokat kell bemutatni: a nemzetiségi
onkorményzat koltségvetési mérlegét kozgazdasdgi tagoldsban, elbirdnyzat
felhaszndlasi tervét, a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszerlsitését évenkénti
bontdsban ¢és Osszesitve, €s a kozvetett tdmogatdsokat tartalmazé kimutatdst,
vagyonkimutatdst.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a feladatalapi és a miikodési tdmogatds
felhaszndldsarol a tdmogatd részére készitett beszamoloéhoz rendelkezésre bocsétja a
felhasznalast igazolé bizonylatokat, és elkésziti a feladat-ellatasrol szo6lo szakmai
szoveges beszamolot.

5. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

5.1

5.2

A Helyi Onkormanyzat és intézményei belsd ellendérzésére vonatkozé szabalyok
vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodédsara.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozdsiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni €s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és
kommunikécids rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert.

A Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a
jegyz6 a felelds.



5.3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellendrzését a Hivatal biztositja. Belsé ellenérzésre
a kockézatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak
szerint kertil sor.

A belso ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv
tartalmazza. A nemzetiségi onkormédnyzat megtargyalja a belsd ellendrzés értékelésérol
késziilo éves beszamoldt, amit a polgarmesteri hivatal készit el.

6. A kozigazgatasi szerzodés mellékletei:
1. melléklet: A palyazatokkal kapcsolatos feladatok
2. melléklet: A képviselO-testiileti iilések elokészitésével, a mikodéssel, gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasaval kapcsolattartasra kijelolt személyek

Felek kijelentik, hogy a jelen kdzigazgatasi szerzodésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, az egylittmiikodés szabalyait kolcsondsen betartjak.

A szerz6dd felek jelen kozigazgatasi szerzodést hatdrozott idore, a nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatdsanak idejére kotik, melyet évente januar 31-ig, dltaldnos vagy id6kozi véalasztés
esetén az alakul iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen kozigazgatasi szerzodés 2024. februar 1. napjan l1ép hatalyba.

Jelen kozigazgatdsi szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlileg, a 2023. februdr 1. napjatol
hatalyban 1év0 egyiittmiikodési megallapodds hatélyat veszti.

A kozigazgatdsi szerzédést Nagyatad Varos Onkormédnyzatdnak Képviseld-testiilete a /2024.

(I. 25.) szdm hatdrozatdval, Nagyatad Vros Horvat Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete a
/2024. (......) szamu hatdrozatdval jovdhagyta.

Nagyatad, 2024. januar 25.

Ormai Istvan Dr. Ludas Laszlé
polgarmester elnok



1. melléklet
A palyazatokkal kapcsolatos feladatok

1. Palyazatok benyujtasaval kapcsolatos feladatok:

1.1.A palyézati kiirasnak megfeleld palyazati dokumentécio teljeskorli 0sszedllitasaért és a
meghirdetett hatariddre torténd benyujtasaért az elnok felelds.

1.2.Pélyéazat beaddsa esetén a polgarmesteri hivatal kijelolt tigyintézdje egyiittmiikodik az
elnokkel a meghatdrozott dokumentumok elddllitdsdban és a megjelolt internetes
feliiletre torténd adatfeltoltésben. A palydzati dokumentdcidhoz tartozd koltségterv a
pénziigyi irodaval valé eldzetes egyeztetést kovetden kizardlag a pénziigyi ellenjegyzd
jovahagydsaval nytjthat6 be.

1.3.Az elkésziilt palydzati dokumentécié egy masolati példanyat a feladdssal/benytjtassal
egyidejlileg az elndk dtadja a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi iroddja részére. A
palyazat elbirdlasat kovetdéen annak eredményérdl az elnok tdjékoztatja a pénziigyi
irodét. Nyertes palydzat esetén a tdimogatdi okirat egy masolati példanyat megkiildi a
pénziigyi iroda részére.

1.4.Utolagos finanszirozdsu palyazat esetén a nemzetiségi onkormanyzat hatarozatban dont
a palyazati feltételek elfogadasarél és a pélydzati cél megvaldsitasdhoz az
eléfinanszirozéds biztositdsardl. Azon palydzatok esetén, melyhez Onrész biztositdsa
sziikkséges, a nemzetiségi Onkormdnyzat elOzetesen hatdrozatot hoz az Onrész
véllaldsardl, és annak koltségvetésben valo biztositasarol.

2. A palyazati cél megvalésitasaval kapcsolatos feladatok:

2.1. A tdmogatési cél megvalodsitasardl az elnok gondoskodik. A pdlydzati tdmogatds
szabdlyszerl felhaszndlasaért az elnok felelds, melynek sordn koteles Nagyatad Varos
Onkormanyzata gazdilkodasi szabdlyzatdban foglaltak szerint eljarni.

2.2. A pélyazati tdimogatds Osszegének folyOsitdsardl a pénziigyi iroda tdjékoztatja az
elnokot.

2.3. A pélyazo koteles a palyazati tdimogatds Osszegét a timogatdi okiratban meghatdrozott
hataridén beliil és a tdmogat6i okirathoz kapcsolddd palyazati itmutatoban foglaltak
szerint felhaszndlni. Valamennyi pélyazattal kapcsolatos megrendelést, szerzodést
pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatni és egy eredeti példanyban leadni a pénziigyi iroda
tigyintéz0je szamadra, aki a kotelezettségvéllalast rogziti az ASP gazdédlkodési
szakrendszerében, palydzatonként kiilon részletez6 koddal ellatva.

2.4. A szerzddéseknek, megrendeléseknek Osszhangban kell allniuk a tdmogatdsi cél
megvaldsitdsdaval és finanszirozdsaval, illetve finanszirozdsi iitemével, valamint
tartalmaznia kell a timogatdi okiratban meghatarozott zaradék szovegét.

2.5. Amennyiben a felhasznélds alapjan sziikségessé valik a koltségterv mddositdsa, gy a
kapcsolddo koltségterv modositasi kérelmet a rendelkezésre all6 hatdridon beliil elndk
a pénziigyi irodaval vald egyeztetést és a pénziigyi ellenjegyzd jovdhagyasat kovetden
benyujtja a timogaté felé.

2.6. Az gjonnan kiadott médositott koltségtervet a pénziigyi iroda felé le kell adni. A
palyazathoz kapcsol6dé — zaradékkal ellétott - szdmldkat az elnok a teljesitésigazoldssal
egylitt késedelem nélkiil atadja a pénziigyi iroda tigyintézdje szamadra, aki azokat rogziti
az ASP rendszerbe és gondoskodik a hatariddre torténd pénziigyi teljesitésrol. Személyi
jellegli juttatds esetén az elnok gondoskodik az illetmény szdmfejtésérdl, melyet
haladéktalanul tovabbit a pénziigyi iroda felé.
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3. Palyazatok elszamolasaval kapcsolatos feladatok:

3.1.A palyazatok tdmogatd felé torténd szabdlyszerii, teljeskorli és hataridore vald
elszdmoldsaért az elnok felel.

3.2. Az elszamolashoz sziikséges szakmai beszdmolot az elndk dllitja Ossze, melynek
0sszhangban kell dllnia a pénziigyi beszamoldval. A pénziigyi beszamold 6sszedllitdsa
sordn a pénziigyi iroda ligyintézdje az elszdmoldasi hataridét megeldzden a kapcsolodo
elszamolési utmutatéban foglaltak szerint zaradékkal 1atja el a kifizetési bizonylatokat.
Fénymasolatot készit az elszamolashoz eldirt pénziigyi-szamviteli dokumentumokrol,
beleértve az elszamoldshoz sziikséges megrendelot, szerzodést, szamlat, bérkifizetési
jegyzéket, eszkozbeszerzés esetén a leltarba vételt igazold dokumentumokat,
teljesitésigazolast és a pénziigyi teljesitést aldtdmaszté banki igazolast, illetve
pénztarbizonylatot.

3.3. A pénziigyi elszdmolds Osszedllitott dokumentéicidjat atadja az elnok részére. Az
elszamoldshoz benyujtandé bizonylatokat az elndk az eldirdsoknak megfeleléen
hitelesiti és gondoskodik a pénziigyi és szakmai beszdmolé dokumentiaciéjanak
tdmogatéhoz valé benyujtasardl, illetve az eldirt adatszolgaltatds teljesitésérdl a
tdmogatd altal meghatarozott médon.

3.4. A Magyar Allamkincstar rendszerén beliil elszamoldsra keriil palydzatok esetében a
pénziigyi iroda iigyintézdje egylittmikodik az elnokkel az eldirt adatszolgéltatds
teljesitésében.

3.5.Amennyiben nem keriilt teljes mértékben felhasznédldsra a tdimogatds Osszege, Ugy az
elnok frasban nyilatkozik a timogatés 0sszegének visszafizetésérol, mely tartalmazza a
kedvezményezett pontos megnevezését €s bankszamlaszamat.

3.6.A pénziigyi iroda a leadott nyilatkozat alapjan gondoskodik a tdmogatédsi Osszeg
haladéktalan visszafizetésérol és a kapcsolédd banki igazolds megkiildésérdl az elnok
részére.

3.7.Amennyiben a tdmogato elrendeli a palyazat 6sszegének visszafizetését, gy az errdl
sz0l6 dokumentumot az elndk haladéktalanul tovébbitja a pénziigyi iroda felé
tigyintézés céljabol. A pénziigyi iroda ebben az esetben is gondoskodik a megjelolt
tdmogatdsi Osszeg haladéktalan visszafizetésérél és a kapcsolodd banki igazolas
megkiildésérol.

11



2. melléklet

A képviselo-testiileti iilések elokészitésével, a miikodéssel, gazdalkodassal kapcsolatban
felmeriilt feladatok ellatasaval kapcsolattartasra Kijelolt személyek:
a) Dr. Kovics Ildiké jegyzo
b) Dr. Nagy Vera aljegyz6
¢) Vargané Sziits Katalin pénziigyi irodavezetd
d) Szoke Kornél Tibor ligyintézd (testiileti-iilések elokészitésével, a miikodéssel
kapcsolatban felmeriilt nyilvantartési, iratkezelési feladatok ell4tdsa)
e) Boti Andrea pénziigyi ligyintéz6 (gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok,
miuikodési feladatok ellatasa)
f) Fintané Stadler Mariann pénziigyi ligyintéz6 (gazdalkodassal kapcsolatos
miukodési feladatok ellatasa)
g) Vassné Teszlak Szilvia pénziigyi ligyintéz0 (gazdalkodassal kapcsolatos mitkkodési
feladatok ellatasa)

Elérhetdségek: Cim: 7500 Nagyatad, Baross G.u.9.
Telefon: 82/504-500, Fax: 82/504-555
E-mail: varoshaza@nagyatad.hu
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