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1. A PROGRAM JOGSZABALYI ALAPJA
Késziilt:

e a2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl (tovabbiakban: Nkt.)

e a 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol (tovabbiakban EMMI)

e a 277/1997. (XIL.22) Kormanyrendelet a pedagogus — szakvizsgar6l, valamint a

tovabbképzésben résztvevok juttatdsairol és kedvezményeirdl (tovabbiakban: Kr.)

2. ALTALANOS ELVEK

2.1. A pedagégus tovabbképzés célja

A tovéabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasara, bovitésére,
fejlesztésére szolgal, amelyekre szlikség van a nevelomunka keretében a gyermekekkel valod
kozvetlen foglalkozas megtartasahoz, a kznevelési intézmény tevékenységének
megszervezésehez, a mérési, értékelési feladatok, a kdznevelési intézmény irdnyitasi, vezetési

feladatainak ellatasdhoz. (Kr. 4. § (1))

2.2. A tovabbképzési program célkitiizése
A Tovabbképzési Program (tovabbiakban: program) célkitlizése az Nkt. 62. § (2)
bekezdésében szabalyozott tovabbképzés megtervezése, megszervezése, intézményi szintli

kozéptava litemezése.

2.3. A tovabbképzési program idotartama

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje a fentiekben meghatarozott célkitlizés végrehajtasara,
a pedagdgiai program figyelembevételével kdzéptava, 6t évre szol6 (a tovabbiakban:
tovabbképzési iddszak) tovabbképzési programot készit. A tovabbképzési programot a
nevelOtestiilet véleményének kikérését kovetden a fenntartd fogadja el. A tovabbképzési
iddszak a program elfogadasat kovetd év szeptember honap elsé napjan kezdddik, és az
0todik év augusztus honap utols6 munkanapjan fejezédik be. Jelen tovabbképzési program
2023. szeptember 01-t61 2028. augusztus utolsd napjaig tart. A tovabbképzési

programot a tovabbképzési idészak elsd évét megel6zd év marcius 15-¢ig kell elfogadni. A
tovabbképzési program feliilvizsgalatara a fenntartoval egyeztetve évente egy alkalommal

keriilhet sor. (Kr. 1.§ (2))



2.4. A pedagégus tovabbképzési kotelezettségének keletkezése és teljesitése

A Tovabbképzési Program hatalya — az Nkt. 62.§ (2) bekezdésében szabalyozott hétévenkénti
tovabbképzésre vonatkozolag —kiterjed az o6voda féallasu pedagdgus munkakorii dolgozoira a
pedagdgus — munkakdr betoltésére jogositd oklevél megszerzését kovetd 7. év szeptember

honap els6 napjatol addig az évig, amelyben az 55. €letévét betdlti, augusztus honap

utolso napjaig. (Kr. 4. § (2))

A pedagdgus akkor is részt vehet a tovabbképzésben, ha nem tartozik az el6zéekben

szabalyozottak ald, illetve, ha mar teljesitette a hétévenkénti tovabbképzés kdvetelményeit.

(Kr. 4.5 (5))

2.5. A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehetdségei

A hétévenkénti tovabbképzés — egy vagy tobb tovabbképzes keretében — legalabb szazhtsz

tanorai foglalkozason vald részvétellel és az eloirt tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével

valosul meg. A tandrai foglalkozasok idétartama negyvenot perc. (Kr. 5.§ (1)) A hétévenkénti
tovabbképzés — az el6zdleg meghatarozottakon kiviil — teljesithetd barmelyik

tovabbi szakképzettség vagy szakképesités korébe tartozo:

e apedagdgus-szakvizsga vagy azzal egyenértékil vizsga letételét igazold oklevél,

e a munkakdr betdltésére jogositd felséfoku iskolai végzettség és szakképzettség megléte
esetén tovabbi, a pedagdgus-munkakor, a neveld és oktatd munkét kozvetleniil segitd
munkakdr, a vezetdi feladatok ellatasahoz sziikséges, felséfoku végzettségi szintet igazolod
oklevél vagy szakiranya tovabbképzésben szerzett oklevél, tanitdi szakképzettség megléte
esetén tovabbi, a képzési ¢és kimeneti kovetelmények szerinti miveltségi teriilet

kovetelményeinek teljesitését igazolo oklevél megszerzésével. (Kr. 5.§ (2))

2.6. A pedagégus jogai, kitelezettségei
A pedagdgus hétévenként legalabb egy alkalommal — jogszabalyban meghatarozottak szerint
— tovabbképzésben vesz részt. Megsziintethetd — munkaviszony esetében felmondassal,
kozalkalmazotti jogviszony esetében az alkalmatlansag jogcimen torténd felmentéssel — annak
a pedagdgusnak a munkaviszonya, kdzalkalmazotti jogviszonya, aki a tovabbképzésben
onhibajabol nem vett részt, vagy tanulmanyait nem fejezte be sikeresen.

e Mentesiil a tovabbképzési kotelezettség alol az a pedagdgus, aki betoltotte az 55. életévét.

e Nem kell tovabbképzésben részt venni annak a pedagodgusnak, aki pedagdgus-szakvizsgat

tett, a vizsgak letételét kdvetd tovabbképzési ciklusban.



3. APROGRAM RESZEI

3.1. Szakvizsgara vonatkozo alprogram

3.1.1. Torvényi szabalyozas

A szakvizsgara torténd felkészités hozzajarul az alap- és mesterképzésben megszerzett

ismeretek €s jartassagok megujitasahoz, elmélyitéséhez, kiegészitéséhez, a pedagdgus

munkakorrel egyiitt jard feladatok ellatasahoz sziikséges gyakorlat, képesség, a pedagogus

palyara valo alkalmassag fejlesztéséhez, tovabba barmelyik felséfoku iskolai végzettséggel és
szakképzettséggel betolthetd pedagdgus munkakorben hasznosithato, az alap- és

mesterképzésben szerzett ismeretekhez szorosan nem kétodo 0j ismereteket nyajt.

(Kr. 10. § (1))

A szakvizsgara torténd felkészitésbe az a pedagogus kapcsolddhat be, aki rendelkezik a
pedagdogus-munkakor betdltésére jogositod felsofoku iskolai végzettséggel és

szakképzettséggel, valamint legalabb 3 év pedagdgus-munkakdrben eltéltott szakmai

gyakorlattal. (Kr. 13.§ (1)) Szakmai gyakorlatként barmilyen nevelési-oktatasi intézményben
pedagdgus-munkakorben tényleges munkavégzéssel eltoltott idot figyelembe kell venni. A szakmai
gyakorlati id6 tartamaba nem szamit be a kdzalkalmazotti jogviszony, a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszony, egyhazi jogviszony, illetve munkaviszony harminc napot meghalado sziinetelésének

id6tartama. (Kr. 13.§ (3))

3.1.2. Intézményi szabalyozas
A szakvizsgéra torténd felkésziilésbe, - kivéve, ha a részvételt a munkaltato rendeli el - az
érdekelt jelentkezése és valasztasa alapjan lehet bekapcsolodni. (Kr. 3.§ (1))
A szakvizsgéra vonatkozo alprogram elkészitésénél elényben kell részesiteni azt:
e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,
e akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltatod elrendelte,
e aki a szakvizsgdba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkezik,

e akinek a tovabbképzésben valo részvétele a mindsitéshez sziikséges. (Kr. 6.§ (3))

A felsorolas egyben sorrendiséget is jelent.
Nem tagadhaté meg a jelentkezése annak, akinek két évnél kevesebb id6 all rendelkezésre a

hétévenkénti tovabbképzeés teljesitéséhez.



Szakvizsgara vonatkozo otéves tervezett program:

Nevelési év Munkakor létszam | Képzési tertilet IdOkeret
2024/2025. ovodapedagdgus 1 kozoktatas vezetoi 4 félév
szakvizsga

3.1.3. Szakvizsga megszervezésére vonatkozo finanszirozasi alprogram

A pedagogus-tovabbképzés az allami koznevelési kozfeladat-ellatas keretében téritésmentes.
(Kr. 16.§ (1))
A pedagogus-tovabbképzeési koltségek fedezéséhez hozzajarul a kozponti koltségvetés, a
fenntartd, a munkaltatd. A mas altal nem fedezett koltségeket a résztvevo viseli. (Kr. 16.§ (2))
A tavollevd helyettesitéséhez sziikséges koltségek, a varhato helyettesitendd ordk szama és a
kifizetendd helyettesitési dij (kdzterhekkel egylitt) — a mindenkori éves intézményi koltségvetésben
meghatarozott finanszirozasi lehetdség figyelembe vételével — az éves beiskolazasi tervben kertil
megtervezesre.
Ha a pedagdgus a beiskolazasi tervben szerepld tovabbképzésen vesz részt és a résztvevd
helyettesitésére nincs szlikség, részvételi dija és koltségei kifizetéséhez hozza kell jarulni,
legalabb a nevelési intézményben az adott évben helyettesités céljabol egy személyre atlagosan
forditott Osszeggel, kivéve, ha a pedagogus az allam koznevelési kozfeladat-ellatas keretében
téritésmentesen vesz részt a tovabbképzésben. (Kr. 17.§ (5))
Ha a pedagogus nem az allami koznevelési kozfeladat-ellatas keretében vesz részt a
tovabbképzésen, az intézmény szamara évenként meghatarozott at — és tovabbképzésre
fordithato 6sszegbdl a kovetkezd elv szerinti timogatéassal éliink.

e A tovabbképzésben résztvevd személy részvételi dijahoz €s egyéb koltsége (utazés,
szallas, étkezés, konyv stb.) tdAmogatasdhoz vald intézményi hozzéjarulds mértéke
maximum 80%.

e A részvételi dijhoz torténd hozzéjarulas meghaladhatja a részvételi dij 80%-at, ha:

e az ehhez sziikséges fedezetet a fenntartd tobblet- koltségvetési tdimogatas nélkiil biztositani

tudja,

e az chhez sziikséges fedezetet a koznevelési intézmény sajat forrasaibol



biztositani tudja,

o asziikséges fedezetet palyazati Giton biztositjak. (Kr. 17.5 (2) (3) (4))

3.1.4. Szakvizsgara torténo felkészitésben résztvevok helyettesitésére vonatkozo
alprogram
A helyettesités elvei:
e clsdsorban olyan képzések valasztasa a kinalatbdl, amelyeket olyan idészakban
tartanak, amikor az 6vodaban nem folyik nevelémunka,
e szempontként figyelembe venni a napi képzés id6tartamat, melyen a részvétel
szabadidd, illetve munkarend atrendezésének a terhére megoldhato,
e rendkiviili esetben a pedagdgusok kotott munkaidejének neveléssel-oktatassal le nem
kotott részében elrendelhetd eseti helyettesitéssel,
e aképzésben résztvevd dvodapedagogus tavollévése esetén mindenkor az O szakszer(i

helyettesitésének biztositasa.

3.2. Tovabbképzési alprogram

3.2.1. Torvényi szabalyozas

A tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megljitasara, bovitésére,
fejlesztésére szolgal, amelyekre szlikség van a nevelomunka keretében a gyermekekkel valod
kozvetlen foglalkozéas megtartdsdhoz, a koznevelési intézmény tevékenységének
megszervezésehez, a mérési értékelési feladatok, a koznevelési intézmény iranyitasi, vezetési

feladatainak ellatasahoz. (Kr. 4.§ (1))

3.2.2. Intézményi szabalyozas
A tovabbképzésbe, - kivéve, ha a részvételt a munkaltato rendeli el - az érdekelt jelentkezése
¢s valasztasa alapjan lehet bekapcsoldodni. (Kr. 3.§ (1))
A tovéabbképzésre vonatkoz6 alprogram elkészitésénél elényben kell részesiteni azt:
o akinek a hétévenkénti tovabbképzes teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,
e akinek a hétévenkénti tovabbképzésben valo részvételét a munkaltatod elrendelte,
e aki a szakvizsgdba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkezik,
e akinek a tovabbképzésben valo részvétele a mindsitéshez sziikséges. (Kr. 6.§ (3))

A felsorolas egyben sorrendiséget is jelent.

Nem tagadhaté meg a jelentkezése annak, akinek két évnél kevesebb 1d0 all rendelkezésre a

hétévenkénti tovabbképzeés teljesitéséhez.



Nevelési év Munkakdr Létszam Képzési teriilet | Id6keret
2023/2024. igazgatd 1 egészségnevelés | 30 ora
2023/2024. ovodapedagogus | 3 jatékpedagogia | 3x60 6ra
2023/2024. 6vodapedagogus | 1 Mindful tréner, | 80 ora, 30 6ra
Boldogsagora
modszertana
2024/2025. 6vodapedagogus | 1 Néptanc 30 6ra
2024/2025. 6vodapedagogus | 5 OH-POK  altal | 30 ora
szervezett
képzések

3.2.3. Tovabbképzésben valo részvételre vonatkozo finanszirozasi alprogram

A pedagogus-tovabbképzés az allami koznevelési kozfeladat-ellatas keretében téritésmentes.
(Kr. 16.§ (1))

A pedagogus-tovabbképzési koltségek fedezéséhez hozzajarul a kdzponti kdltségvetés, a
fenntartd, a munkaltatd. A mas altal nem fedezett koltségeket a résztvevo viseli. (Kr. 16.§ (2))
A tavollevo helyettesitéséhez sziikséges koltségek, a varhato helyettesitendd orak szama €s a
kifizetend6 helyettesitési dij (kozterhekkel egylitt) — a mindenkori éves intézményi
koltségvetésben meghatarozott finanszirozasi lehetdség figyelembe vételével — az éves

beiskolazési tervben keriil megtervezésre.

Ha a pedagogus a beiskolazasi tervben szerepld tovabbképzésen vesz részt €s a résztvevo
helyettesitésére nincs szlikség, részvételi dija és koltségei kifizetéséhez hozza kell jarulni,
legalabb a nevelési intézményben az adott évben helyettesités céljabol egy személyre
atlagosan forditott 0sszeggel, kivéve, ha a pedagogus az allam kdznevelési kozfeladat-ellatas
keretében téritésmentesen vesz részt a tovabbképzésben. (Kr. 17.§ (5))
Ha a pedagogus nem az allami koznevelési kozfeladat-ellatas keretében vesz részt a
tovabbképzésen, az intézmény szamara évenként meghatarozott at — és tovabbképzésre
fordithato 6sszegbdl a kovetkezd elv szerinti timogatéassal éliink.

e A tovabbképzésben résztvevd személy részvételi dijahoz €s egyéb koltsége (utazés,

szallas, étkezés, konyv stb.) timogatasahoz val6 intézményi hozzajarulds mértéke

maximum 80%.



Ha a tovabbképzésben valo részvétel a pedagdgus mindsitéséhez sziikséges, a részvételi dij teljes
Osszege finanszirozhato.
o A részvételi dijhoz torténd hozzéajarulds meghaladhatja a részvételi dij 80%-at, ha:
e az ehhez sziikséges fedezetet a fenntartd tobblet- koltségvetési timogatas
nélkil biztositani tudja,
e az ehhez sziikséges fedezetet a koznevelési intézmény sajat forrasaibol
biztositani tudja,
o asziikséges fedezetet palyazati Giton biztositjak. (Kr. 17.5 (2) (3) (4))
3.2.4. Tovabbképzésben résztvevok helyettesitésére vonatkozo alprogram
A helyettesités elvei:
e clsdsorban olyan képzések valasztasa a kindlatbol, amelyeket olyan id6szakban
tartanak amikor az 6vodaban nem folyik nevelémunka,
e szempontként figyelembe venni a napi képzés id6tartamat, melyen a részvétel
szabadidd, illetve munkarend atrendezésének a terhére megoldhato,
e rendkiviili esetben a pedagdgusok kotott munkaidejének neveléssel-oktatassal le nem
kotott részében elrendelhetd eseti helyettesitéssel,
e aképzésben résztvevé dvodapedagdgus tavollévése esetén mindenkor az O szakszerii

helyettesitésének biztositasa.

1. AZ INTEZMENY NYILVANTARTASI KOTELEZETTSEGE
A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja:
e apedagdgus-munkakorben foglalkoztatottak altal felsdoktatasi intézményben szerzett
okleveleket,
e azokat, akiknek a pedagdgus-szakvizsga megszerzése alkalmazasi feltétel,
e azokat, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozé rendelkezések hatalya ala
tartoznak,
e apedagdgus-szakvizsga vagy azzal egyenértékii oklevél, tudoméanyos fokozat
megszerzeseét,
e atovabbképzésben valo részvétel és a tovabbképzés teljesitését.
Ervényességi rendelkezések
A programot a munkakdzosségek ¢és a neveldtestiilet véleményének kikérése utan a fenntartd

hagyja jova.



A tovabbképzési programban foglaltak modositasa, a végrehajtas ellendrzése
Otévente torténik.
A tovéabbképzési program modositasara akkor keriil sor amikor:

e ajogszabaly modositasa eloirja

e ¢zt a program megvaldsuldsanak ellendrzése sziikségessé teszi

e anevelGtestiilet egyharmada kéri.

A Tovabbképzési program nyilvanossaga
Tovabbképzési program megtalalhato az intézményvezetdi irodaban.

Zaro rendelkezések
A tovabbképzési programban foglaltakrol a szakmai munkak6zosségek véleményt
nyilvanitottak. A program a neveldtestiilet véleményének kikérése utan kertilt

kiadasra.

Nyilatkozat a Tovabbképzési program nevelotestiileti elfogadasarol
A Tovabbképzési programot a neveldtestiilet 2023. szeptember 01-én megvitatta, az

abban foglaltakat 100%-o0s aranyban elfogadta.



1. szamu melléklet

Tovabbképzési kérelem nyomtatvanya

Iktatészam: .............. /20..... Targy: Kérelem a beiskolazasi tervbe torténd felvételre
Nagyatadi Ovodak

7500 Nagyatad

Rozsnydi u. 2/A.

Tisztelt Igazgatd Asszony!

ALUlirott ..o (alkalmazott neve) ..........coevveiiiniinnn.n
(munkakdre) hivatkozasul a pedagogus szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok
juttatasairol és kedvezményeirdl szold 277/1997. (X11.22.) Korm. rendeletre

kérem felvételemeta ........... [oveiiiiii.. nevelési év beiskolazasi tervébe.
A tovabbképzés adatai

A tOVADDKEPZES MEENEVEZESE: ...\ttt ettt ettt et e et e et e et e eeae e aeeaaeenaens
Inditasi enged€lyének SZAMA: ..........oiiiiii i
Oraszama és IdBtArtama: ..............cceerieie ettt e
Kzt €S V. .ttt e
VAarhatd ré€szvetell dija: ....ooviiii e
Egyeb KOISE@OK: ... e
[gényel-€ helyettesSTtest: .. .ot
A tovabbképzés oklevéllel/tanusitvannyal/igazolédssal zarul (a megfeleld alahtuizando)

A jelentkezés indoklésa:

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kérelmemre felvételt nyerek a .......... [ociiiniian nevelési
¢v Beiskolazasi tervébe és intézményi tamogatasban részesiilok, visszafizetési kotelezettség
terhel a jogszabalyban meghatarozott feltételek bekdvetkezése esetén (277/1997. (XI11.22. Korm.
rendelet 17. § (8)-(9) bekezdés, 2012. évi 1. torvény 285. §).

Kelt: oo

alairas



KERELEM ELBIRALASA

Iktatészam: ............... /1202...
Targy: felvételi kérelem a ... ..... [oennn, nevelési évi Beiskolazasi tervbe
Nagyatadi Ovodak
7500 Nagyatad

Rozsnydi utca 2/a

Tisztelt Kérelmezo!

Hivatkozassal a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairol €s kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet6. § (6) bekezdésére, értesitem, hogy

. D 1KtatdSZzamu, ..., keltezést
kérelme alapjan.................l nevelési évben
.................................................................... cimi

....................... orasakkreditalt tanfolyamot az intézmény a tovabbképzési keretbol
tamogatja/nem tamogatja.

Tamogatas mértéke: tanfolyam ... %,

utazasi KOItSEg ......oooeiiii %, Nagyatad -

................................ kozott.

Téjékoztatom, hogy a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szol6 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet6. § (7) bekezdése alapjan dontésem ellen munkaiigyi vita kezdeményezésének
van helye.

Datum:

PH.

intézményvezetd



2. szamu melléklet

Név:

PEDAGOGUS TOVABBKEPZES NYILVANTARTASA

Sziiletési hely és 1d6:
Anyja neve:

Lakcim:

Legmagasabb iskolai végzettség, szakképzettség:

Az oklevél megszerzésének datuma:

Az oklevél szama:

TOVABBKEPZESI CIKLUS ............. €V - i, év
sorszam | A tovabbképzés A tovabbképzés | akkreditacios teljesitésének
megnevezeése id6tartama (6ra) | szama ideje




3. Legitimacios zaradék

Az intézmény OM azonositdja: 202 359 Készitette:

Iktatoszam: Nagyatadi Ovodak neveldtestiilete

Jovahagyta: Vékony Tamasné
Raczkoné Szantner Katalin igazgatd igazgato helyettes

Igazgatoi jovahagyas:

Kelt:
Ph. ..cveininnnne
Raczkoné Szantner Katalin igazgatd

Fenntart6i a Nagyatadi Ovodak Tovabbképzési Programjat jovahagyta.
Hatarozatszam:

Kelt:
| T
A fenntart6 képviseletében
Hatalyba lépés: 2023.09 01. Ervényes:
Tovabbképzési Program hatalya: 5 év A kihirdetés napjatol 5 évig.
Feliilvizsgalat:

jogszabaly modositas esetén, a hatély lejartakor

Az Nagyatadi Ovodak Tovabbképzési Programjanak elkészitésében a nevel6testiilet részt
vett, a programot ismeri:

---------------------------------------------------

Madarasz Eniko

neveldtestiilet nevében




