
TÁJÉKOZTATÁS 

kérelmek elektronikus úton történő benyújtásáról 

 

I./ Nyomtatványok letöltése: www.nagyatad.hu honlap → Ügyintézés → Hatósági Iroda → 

Kereskedelmi és ipari igazgatási ügyek, szálláshely szolgáltatás (megfelelő nyomtatvány letöltése és 

kitöltése, mellékletek beszerzése, ha az eljáráshoz szükséges: igazgatási szolg. díj befizetése -

számlaszám az ügymenetleírásban található) 

II./ Kérelem elektronikus úton történő beküldése: https://epapir.gov.hu honlap→ Bejelentkezés→ 

Cégkapus/Ügyfélkapus felhasználónév és jelszó használata→ kipipálni a négyzetet „cégkapuból küldve 

szeretnék e-papírt benyújtani” (egyéni vállalkozónak nem szükséges) → nem természetes személy 

adószáma: ………. → címzett: Nagyatád Város Önkormányzata→ témacsoport: önkormányzati 

igazgatás→ ügytípus: kereskedelmi ügyek → levél tárgya: …….. → levél szövege: ……… → tovább a 

csatolmányokhoz (felcsatolni a kérelemnyomtatványt az összes melléklettel együtt → a felcsatolt 

dokumentumokat egyenként hitelesíteni kell a „hitelesítés” gombbal (cégkapus/ügyfélkapus 

felhasználónevet és jelszót használni) → elküld (Az elküldés akkor sikeres, ha feladásigazolást kap róla.) 

 

Elektronikusan csatolandó mellékletek: 

- kérelem nyomtatvány 

- egyéni vállalkozói értesítés/cég képviseleti jogosultsággal rendelkező személy(ek) aláírási 

címpéldánya 

- bérleti szerződés/résztulajdonosok hozzájáruló nyilatkozata/ tulajdonosi hozzájárulás a 

használathoz 

- vendéglátó üzlet esetében az NTAK regisztrációs számot tartalmazó igazolás 

- ig. szolg. díj megfizetését igazoló bizonylat (telepengedély-köteles ipari tev. esetén) 

- környezetvédelmi tervfejezet (telepengedély-köteles ipari tev. esetén) 

Új üzlet/üzlet üzemeltetőváltása estén: 

- vásárlók könyvét hitelesítés miatt behozni a Polgármesteri Hivatal Fsz. 6. sz. irodájába 
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