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ELOTERJESZTES
Nagyatdd Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2025. december 11-i iilésére

Nagyatad Varos Onkormanyzata In-house beszerzési szabalyzatanak elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban Kbt.) valamint az
Eurdpai Unié vonatkozé irdnyelvei lehetOséget biztositanak arra, hogy az dnkormanyzatok
bizonyos feltételek fenndlldsa esetén in-house beszerzés keretében, kozvetleniil,
versenyeztetés nélkiil kossenek szerzddést olyan gazdasdgi tdrsasdggal, amely felett teljes
korli vagy meghatarozé ellendrzést gyakorolnak.

Az in-house konstrukcié alkalmazdsa lehetévé teszi a kozfeladatok hatékonyabb, gyorsabb,
koltségtakarékosabb ellatdsat. A jogszabdlyi eldirdsoknak valé megfelelés érdekében
sziikséges egy olyan dnkormdnyzati szabdlyzat megalkotdsa, amely részletesen rogziti az in-
house beszerzési folyamat eljarasi rendjét, az ellendrzési, dokumentdldsi és atlathatosagi
kovetelményeket, valamint a dontéshozatal szabélyait. A fenti célok elérése érdekében keriilt
Osszedllitdsra az eloterjesztés mellékletét képezd In-house beszerzési szabalyzat, amely
Nagyatdd Vdros Onkorményzata és annak 100 %-os tulajdondban 4116 Nagyatadi
Virosfejlesztd Kft. kozott megkotésre keriild in-house szerzddésekhez kapcsol6dd beszerzési
folyamatok szabdlyait hatdrozza meg.

A szabdlyzat célja a Kbt. hatalya ald nem tartoz6 in-house beszerzések szabdlyos és atlathatod
lebonyolitdsdnak biztositdsa, valamint a szokdsos piaci ar igazoldsa, a koltséghatékonysag
aldtdmasztdsa, tovabba az eljardsok teljeskorli és atlathaté dokumentalasa.

A szabdlyzat meghatdrozza Nagyatdd Védros Onkormdnyzata in-house beszerzési
tevékenységének alapelveit, eljarasrendjét, a beszerzési folyamatban részt vevo szervezetek és
munkatdrsak feladatait, valamint biztositja a kozpénzek torvényes, hatékony, atlathatd és
gazdasdgos felhasznéldsat.

Nagyatdd Varos Onkormanyzata 4ltal elnyert hazai és eurépai uni6s forrasokat érinté in-house
beszerzési eljarasok soran a kozpénzekkel val6 felel0s gazdalkodds, a kozérdek és a torvényi
eldirdsok betartdsa kiemelt jelentdségii.

Kérem, hogy a Tisztelt Képviselo-testiilet fogadja el Nagyatdd Viros Onkormanyzata In-
house beszerzési szabalyzatat.
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Nagyatad Varos Onkorméanyzata

In-house beszerzési szabalyzata

Hatalyba lépés datuma: 2025. december 11.



1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja:

A szabdlyzat célja a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) hatdlya ald nem
tartoz6 in-house beszerzések szabdlyos és atlathatd lebonyolitdsdanak biztositdsa, a szokdsos
piaci ar igazoldsa, a koltséghatékonysdg alatdmasztdsa €s az eljarasok teljeskorti és atlathatod
dokumentéldsa.

A szabdlyzat tovabbi célja, hogy meghatdrozza Nagyatdd Viros Onkorményzata (a
tovdbbiakban: Onkorményzat) in-house beszerzési tevékenységének alapelveit, eljarasrendjét,
a beszerzési folyamatban részt vevo szervezetek és munkatarsak feladatait, valamint biztositsa
a kozpénzek torvényes, hatékony, atlathat6 és gazdasagos felhasznaldsat.

A hazai és az eurdpai uniés forrdsokat érintd in-house beszerzési eljardsok sordn a
kozpénzekkel valo felelds gazddlkodas, a kozérdek és a torvényi eldirdsok betartdsa kiemelt
jelentdségti.

1.2. Alapelvek:
Az in-house beszerzéseket az aldbbi alapelvek figyelembevételével sziikséges lefolytatni.

o Atlithatésdg: Az in-house beszerzési folyamat minden 1épését dokumentdlni sziikséges
és biztositani kell az ellendrizhetdségét.

e (Gazdasdgossdg: Az in-house beszerzések megvaldsitidsa sordn torekedni sziikséges a
lehetd legjobb ar-érték ardny elérésére.

e Jogszabdalyok betartdsa: Az in-house beszerzések sordn a kozbeszerzési torvény és a
relevans hatdlyos jogszabdlyok maradéktalan figyelembevétele sziikséges.

e Kozpénz védelme: A kozpénzzel valé felelds gazdalkodas biztositdsa sziikséges az in-
house beszerzések lefolytatdsa soran.

1.3. Fogalmak
In-house szervezet: Az Onkormanyzat 100%-os tulajdondban 4116 gazdasagi tarsasig.

In-house jogviszony: Az Onkormdnyzat és annak 100%-os tulajdond gazdasigi tirsasiga
kozott fenndllé jogviszony, amely lehetové teszi a kozvetlen szerzddéskotést a Kbt.
rendelkezései alapjan.

1.4. A szabalyzat hatalya:

A szabdlyzat kiterjed az Onkorményzat valamennyi olyan beszerzési tevékenységére, amelyet
az Onkormdnyzat és a sajit gazdasgi tarsasdga, a Nagyatadi Varosfejlesztd Kft. (tovabbiakban:
Kft.) kozott fenndll6 in-house jogviszony alapjan, kozvetlen megbizédssal végez, illetve azokra
az esetekre, amelyek esetében a Kft. az Onkormdnyzattdl, illetve az Onkormanyzat
intézményeitdl szarmaz6 megbizas alapjan 1t el feladatokat. Az in-house beszerzések specidlis
jellegére, valamint a kozbeszerzési torvény vonatkozo kivételeire tekintettel a szabalyzat célja,
hogy részletesen meghatdrozza az Onkormdnyzat és a tSle nem fiiggetlen, sajit gazdasigi
szervezete kozotti beszerzések eljarasrendjét.



Az in-house beszerzési eljarasok teljeskorii lefolytatasdval Osszefiiggd feladatokat a Nagyatadi
Polgarmesteri Hivatal munkatarsai latjdk el a jelen szabdlyzatban meghatarozott szabalyok
szerint.

Jelen in-house beszerzési szabdlyzat az Onkormdnyzat hatdlyos beszerzési szabdlyzatidnak
kiegészitéseként szolgal és annak rendelkezéseivel dsszhangban keriil alkalmazésra.

2. Elézetes vizsgalat és tervezés

2.1. Az Onkormdnyzat és a Kft. kozotti in-house beszerzések lefolytatdsat megelézden a
beszerzési eljaras lefolytatasat végzé munkatars koteles az alabbiak szerint eljarni:

Az in-house beszerzés el6készitése sordn irdsos beszerzési terv és dokumenticié készitése
sziikséges a beszerzéssel érintett tevékenységre vonatkozé igény felmeriilésekor.

A beszerzési terv és dokumentécid elkészitése sordn az aldbbi feladatok elvégzése sziikséges:

e Az in-house beszerzéssel érintett tevékenység targydnak, céljanak és a teljesitési
kovetelményeknek a meghatarozasa;

® A részletes-tételes feladatokat tartalmazé kimutatds készitése a beszerzéssel érintett
tevékenység vonatkozdsaban,;

® Haérom fiiggetlen helyrdl tajékoztatd jellegl - indikativ - drajanlat bekérése a piaci ar
meghatarozasdhoz (a részletes-tételes feladatokat tartalmazé kimutatds bedrazasa),
amelyben rogziteni sziikséges, hogy az Onkormanyzat in-house szerzédést kivan kotni
a sajat gazdasagi tarsasagaval, ezért az ajanlat bekérésének a célja nem a versenyeztetés,
hanem a piaci ar meghatdrozasa;

o A sziikséges erdforrdsok felmérése, abban a tekintetben, hogy a feladat sajat
kapacitassal megvaldsithato-e;

e Dokumentalt dontéshozatal arrdl, hogy az in-house beszerzés indokolt és
koltséghatékonyabb, mint kiilsd piaci szerepldovel valé megvaldsitds. A dontés a
beszerzési terv €s dokumentaciot 6sszefoglalé irat polgarmester altali ellenjegyzése.

Az in-house beszerzési eljaras a beszerzési terv és dokumentacio rendelkezésre allasat, valamint
az Osszefoglald irat polgarmester altali ellenjegyzését kovetden folytathato le.

3. Az in-house beszerzési eljaras lefolytatasanak szabalyai

3.1. Amennyiben az Onkorményzat nem fiiggetlen szervezettel kivan szerzédni, hanem a sajat
in-house szervezetével, abban az esetben a beszerzéshez kapcsolddé ajanlatkérés sordn a sajat
in-house szervezet mellett legalabb tovabbi harom - a Kft.-t6l és az Onkorményzatt6l, valamint
egymastol is - fliggetlen gazdasagi szerepl6tdl sziikséges irdsos, 0sszehasonlithatd drajanlatot
bekérni.

3.2 Az ajanlatkérés kikiildésének modja:

Az ajanlatkérések e-mailben vagy postai uton keriilnek kikiildésre a jelen szabdlyzatban
meghatdrozott mellékleteket csatolva. Kivételes esetben van lehetdség az ajinlatkéréseket
személyesen is dtadni, azonban ezen esetben annak folyamatit megfeleléen dokumentalni
sziikséges.



3.3. Az ajanlatkérés dokumentacidjanak kotelezd mellékletei:
3.3.1.Arajanlatkérés/Ajanlattételi felhivas
Az arajanlatkérésnek/ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat sziikséges tartalmaznia:

- A beszerzés targydnak meghatarozasa;

- A tervezett teljesitési hatdrido rogzitése;

- A tevékenység ellatdsdhoz kapcsolddo tervezett helyszinek felsoroldsa (amennyiben
relevans);

- A tevékenység részletes elemeinek bemutatdsa és feladatmeghatarozas;

- A tervezett résztvevOszam rogzitése (amennyiben relevéns);

- Az ajanlatok beérkezésének hatarideje (év, honap, nap, ora, perc) és mddja;

- A beérkezd ajanlatok elbiralasanak szempontja/szempontjai;

- Az eredményhirdetés és a szerz6déskotés tervezett datumat.

3.3.2. Ajanlati lap
Az ajanlati lapnak az aldbbiakat sziikséges tartalmaznia:

- Az ajénlatkérd €s az ajanlattevé megnevezése;
- Az ajanlat targya;

- Az ajénlati ar nettd AFA, brutté megbontdsa;
- Az ajanlat érvényességi ideje.

Az ajanlati lap minta az drajanlatkérés/ajanlattételi felhivas mellékleteként keriil kikiildésre,
amelyet az ajanlattétel sordn keltezéssel, cégszerii aldirdssal sziikséges ellatni.

3.3.3. Részletes-tételes feladatmeghatarozas (onkoltségszamitas elvégzéséhez)

A piaci ar megfeleld igazoldsahoz és az ajanlatok 6sszehasonlithatésagdhoz a beszerzés targyat
képezd feladatok részletes-tételes megbontasat egy Excel kimutatdsban sziikséges rogziteni
arazatlanul, amelyet az ajanlattevl bedraz az ajanlattétel sordn. A részletes-tételes
feladatmeghatdrozds minta az d&rajanlatkérés/ajanlattételi felhivds mellékleteként kertil
kikiildésre arazatlanul. Az ajanlattétel soran a bedrazott részletes-tételes feladatmeghatarozast
keltezéssel és cégszerll aldirassal sziikséges elldtni.

3.3.4. Alvéllalkozok igénybevételére vonatkozo6 nyilatkozat

Az alvallalkozok igénybevételére vonatkozo nyilatkozatnak az alabbi f6 elemeket sziikséges
tartalmaznia:

- Az ajénlatkéro €s az ajanlattevé megnevezése;

- Az ajanlat targya;

- Az ajanlattevd nyilatkozatdt arra vonatkozéan, hogy az arajanlatkérésben/ajanlattételi
felhivasban szereplo feladat teljesitése soran kivannak-e alvallalkoz6t igénybe venni.

Az alvéllalkozdk igénybevételére vonatkozd nyilatkozat minta az drajanlatkérés/ajanlattételi
felhivds mellékleteként keriil kikiildésre, amelyet az ajénlattétel sordn keltezéssel, cégszerii
alairassal sziikséges ellatni.



Az in-house beszerzési eljards eredményeként megkotott szerzOdés teljesitése sordn az
alvdllalkozok igénybevételére vonatkozd nyilatkozat moédosithaté, amennyiben a teljesités
megkivanja.

3.3.5. Alkalmassdgra vonatkoz6 nyilatkozat
Az alkalmassdgi nyilatkozatnak az alabbi f6 elemeket sziikséges tartalmaznia:

- Az ajanlatkérd €s az ajanlattevé megnevezése;

- Az ajénlat targya;

- Jogszabalyi megfeleldségre vonatkozé nyilatkozat, azaz, hogy az ajanlattevd szervezet
nem 4ll csdd-, felszdmoldsi vagy végelszamoldsi eljaras alatt és nincs 6 hdnapot
meghalad6 koztartozasa;

- Szakmai alkalmassdg igazoldsa arra vonatkozdan, hogy az ajanlattevd szervezet vagy
annak munkavéllaléja/megbizottja olyan kordbbi szakmai tapasztalattal rendelkezik,
amely igazolja a feladat elvégzésére val6 alkalmassagot;

- Az ajanlattevd jogosultsagi nyilatkozata az ajanlattétel vonatkozasaban;

- Az ajanlati feltételek elfogadasa.

Amennyiben az in-house beszerzéshez kapcsolod6 palyazati felhivas eldirja, vagy a feladat
megkivanja referencia igazolds kérhetd, amely tartalmazza egy kordbbi relevans szerzodés
adatait (szerzodd fél neve, szerzddés targya, idOtartama, referencidt add személy neve,
elérhetdsége).

Az ajanlatok beérkezését kovetden minden esetben ellendrizni sziikséges az ajanlattevd
alkalmassdgat a statisztikai besorolasi rendszer szerint (TEAOR) a szervezet cégkivonatanak
lekérésével, melynek tényét a beszerzési dokumentacidban rogziteni sziikséges.

Az ajanlattevOket Osszeférhetetlenségi szempontbdl is vizsgélni sziikséges annak érdekében,
hogy kizérasra keriilhessenek azok a gazdasagi szereplok, amelyek kozott nem biztositott az
egymastol valo fiiggetlenség kovetelménye.

Az alkalmassdgra vonatkozé nyilatkozat minta az 4rajanlatkérés/ajanlattételi felhivas
mellékleteként keriil kikiildésre, amelyet az ajanlattétel sordn keltezéssel, cégszerii aldirassal
sziikséges ellatni.

3.3.6. Visszaigazolds

A visszaigazolds dokumentuma igazolja, hogy az ajanlattételre felkért szerepld hidnytalanul
megkapta az drajanlatkérés/ajanlattételi felhivas mellékleteként kikiildott dokumentumokat és
azok megnyithatok, olvashaték. A visszaigazoldsra vonatkozd nyilatkozatnak az aldbbiakat
sziikséges tartalmazni:

- Ajanlatkér6 megnevezése;

- A beszerzés targya;

- Az arajanlatkérés/ajanlattételi felhivas megkiildésének idOpontja;

- Az édrajanlatkérés/ajanlattételi dokumentéacié mellékleteinek megnevezése, formatuma,
terjedelme;

- Az ajanlattevd megnevezése, cime, a visszaigazolast kiildo neve.



A visszaigazolds minta az arajanlatkérés/ajanlattételi felhivds mellékleteként keriil kikiildésre,
amelyet az ajanlattétel soran keltezéssel, cégszerl aldirassal sziikséges ellatni.

Az ajanlatkérés mellékleteinek minta dokumentumai jelen szabalyzat mellékletét képezik.
3.4. Az ajanlatok beérkezése

Az ajénlatok beérkezésének hatdridejét és modjat az drajanlatkérésben/ajanlattételi felhivasban
rogziteni sziikséges. Az ajanlatok az drajanlatkérésben/ajanlattételi felhivasban rogzitett
hataridon beliil beérkezhetnek e-mailben, postai dton, valamint benydjthatok személyesen is.
Az ajanlatok személyes benyujtdsa esetén az ajanlatok beérkezésének pontos iddpontjat (6ra,
perc) is rogziteni sziikséges az ajanlat atadas-atvételére vonatkozo elismervényben.

3.5. Biralati folyamat

A benyujtott ajanlatok elbirdlasét irdsos, birdlati jegyz6konyvben sziikséges dokumentdlni. A
birdlati jegyzékonyvnek az aldbbiakat sziikséges tartalmaznia:

- A beszerzés targya;

- A beszerzés sordn ajanlattételre felkért szereplok megnevezése, székhelye;

- A beérkezett ajanlatok nettd, AFA, brutté osszege és a beérkezések idépontja;
- A dontésben résztvevok megnevezése;

- A dontéshozé altal elore rogzitett objektiv értékelési szempont/szempontok;

- A nyertes ajanlattevo kivalasztisardl sz6l6 dontés és annak idépontja.

4. Az in-house beszerzési dokumentaciok megorzésére vonatkozé szabalyok

4.1. Az in-house beszerzési eljarast irdsban sziikséges dokumentdlni, a keletkezett
dokumentumok nem selejtezhetok.

5. Zaro rendelkezések
5.1. Jelen szabdlyzatban foglaltak betartdsa a Nagyatddi Polgdrmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat intézményei in-house beszerzések lefolytatdsat végzd valamennyi

munkavallal6ja szdmara kotelezo.

5.2. Az in-house beszerzés lefolytatdsdhoz kapcsol6dé minta dokumentumok jelen szabalyzat
mellékletét képezik, amelyek sziikség szerint kiegészithetok vagy moédosithatok.

5.3. Jelen szabdlyzat Nagyatdd Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének ... szamu
hatdrozata alapjan 2025. december 11. napjan 1ép hatalyba.

kmf.

Dr. Ludas Laszlé
polgarmester



MINTADOKUMENTUMOK

In-house beszerzések lefolytatasahoz



MINTA

In-house beszerzési terv

1. Az in-house beszerzést lefolytaté szervezet: Nagyatdd Viros Onkormanyzata (7500
Nagyatad, Baross G. u. 9.)

1. A beszerzés targya:

2. A beszerzés célja:

2. Feladatok és tevékenységek meghatarozasa:

3. Indikativ arajanlatkérés elokészitése:

4. Eroforrasok felmérése:

Kelt: ...ccovvenennnnn. y seeeeessbV i bl nap



MINTA

INDIKATIV ARAJANLAT/AJANLATI LAP
az,,...... ciml ......... azonosit6 szamu palydzathoz kapcsolédo ...... feladatok elldtdsara

1. Az Ajanlatkéro adatai
Ajénlatkérdé megnevezése:
Ajénlatkéro székhelye:

Ajénlatkérd hivatalos képviseldje:
Ajénlatkérd adoszdma:

2. Az Ajanlattevo adatai

Ajénlattevé megnevezése:
Ajénlattevd hivatalos képviseldje:
Ajéanlattevo székhelye:
Ajénlattevd adészdma:
AjénlattevO e-mail cime:
Ajénlattevd telefonszdma:

3. Ajanlat targya

Az arajanlatkérés targya az ,,.....” cimi ....... azonositd szamu palydzat megvalésitasahoz
kapcsolddo ..... feladatok teljeskorti elldtdsa ...év...ho...nap-ig.

4. Ajanlati ar

....feladatok teljeskorti
1. Py
ellatasa

Ajanlat érvényességi ideje: ...

Kelt: .ccccovvnvnnnns y seeeeens () A ho ........ nap

Ajanlattevo aldirasa



MINTA

Targy: Indikativ drajanlatkérés ....feladatok ellatdsara vonatkozéan

Tisztelt .................. !

Nagyatdd Viros Onkormdnyzata palyazatot nydjtott be a ...... ciml felhivdsra, melyet a
Kozremiikodo Szervezet pozitiv elbirdlasban részesitett. A dontésnek megfelelden
megkezdddott az ,...... ”eimd ...... azonosit6 szamu projekt megvaldsitdsa. A projekt tervezett

teljes koltsége ...... Ft.
A palyazat célja ........

Jelen indikativ drajinlatkérés célja nem a versenyeztetés, hanem a targyi tevékenység
ellatasdhoz kapcsolodd kolts€ég — a piaci &r — meghatdrozdsa, tekintettel arra, hogy az
ajanlatkéré a tevékenység elldtisa vonatkozdsdban a sajat gazdasdgi tarsasdgaval kivan
szerzOdést kotni.

A palyazat megval6sitdsahoz kapcsolddo .... feladatok teljeskorii ellatasara iranyl6 indikativ
4rajanlat benyijtasa targyaban keressiik Onoket.

Kérjiikk, hogy a tirgyi tevékenység ellatdsdra vonatkozé ajdnlatukat a mellékelt ajanlati
adatlapon az ott kozolt tartalomnak, leirdsnak megfelel6en sziveskedjenek meghatdrozni €s azt
valasz e-mail formdjdban ...év...hd...nap ... 6rdig résziinkre visszakiildeni.

Kozremiikddésiiket eldre is koszonjiik.



MINTA

Ajanlatkérg |  /Araianlatot Arajénlat Arajanlat | Arajanlat AFA | Araianlat
meenevezése nyudjto szervezet tareva benyujtasanak | netto osszege ssszege (Ft) brutté
g megnevezése gy idépontja (Ft) & osszege (Ft)
A ..... azonosito Alairas, bélyegzd:
. Varos megvalésitdsahoz
Onkormanyzata kapcsol6do
...feladat ellatdsa
RESZLETES TETELES EGYSEGARAK KIMUTATASA
Teveke!ly,seget Tevékenység Tevékenység . . Mennyiségi | Egységar | .. Netto AFA "Brutto Kozvetlen/kozvetett
Ss. ellato megnevezése | tételes bontasa Mennyiség egysé (netté Ft) osszesen (Ft) osszesen koltsé
megnevezése 8 gyseg (Ft) (AFA) 8
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Osszefoglalé irat
in-house beszerzési eljarashoz kapcsolédéan

az,....”0 cima, ...... azonositd szamu palyazathoz kapcsolédo ...... feladatok ellatasara
vonatkozodan

Az Ajanlatkéré adatai

Ajanlatkéré megnevezése:
Ajénlatkéro székhelye:
Ajanlatkér6 hivatalos képviseldje:
Ajénlatkérd adoszdma:
Ajanlatkéré KSH szdma:

1. Arajanlatkérés targya

Az arajanlatkérés targya az ,,....... cimd, ....... azonosito szamu palyazat megvaldsitdsdhoz
kapcsolodo ....... feladatok elldtasa

2. Beszerzés célja:

3. Teljesitési kovetelmények

4. Részletes-tételes feladatkimutatas

A projekt keretében elkésziilt a beszerzéssel érintett tevékenységek részletes, tételes
feladatkimutatdsa. A dokumentum &ttekinthetd formdban tartalmazza az egyes munkafazisokat,
azok erdforrasigényét, litemezését és kapcsolddasait, ezzel tdmogatva a beszerzési folyamat
atlathatosagat, tervezhetdségét €s ellendrizhetdségét.

5. Eroforrasok felmérése:

Az in-house beszerzés vizsgdlata sordn megtortént a sziikséges eréforrdsok felmérése annak
meghatdrozasara, hogy a feladat sajat szervezeti kapacitdssal megval6dsithaté-e. Az elemzés
attekintette a rendelkezésre allé human, technikai és idobeli er6forrasokat, valamint azok
terhelhetdségét. A felmérés eredménye alapot ad a dontéshez, hogy a tevékenység hazon beliil
kivitelezhetd vagy kiils6 er6forrds bevonasa indokolt.
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6. A piaci ar meghatarozasahoz bekért indikativ ajanlatok osszefoglalasa:

W=

7. Koltséghatékonysagi vizsgalat:

A beszerzési eljards sordn koltséghatékonysagi vizsgdlat késziilt, amelynek keretében az in-
house koltségek és a piaci atlagarak Osszehasonlitisa megtortént. A vizsgdlat eredménye
alapjan megéllapithatd, hogy a beszerzés tervezett koltségei dsszhangban vannak a piaci
viszonyokkal és a feladatok ellatasa koltséghatékonyan biztositott.

8. Ajanlattevé alkalmassaga:

Az ajanlattevé tevékenységi kore a TEAOR szdm alapjan igazolt, azaz kiterjed a feladat
ellatasahoz sziikséges szolgaltatdsokra, igy alkalmas a beszerzés targydnak teljesitésére.

9. Ajanlattevo osszeférhetetlenségi szempontbol valé megfelelése:

.....feladatok ellatasa
az Ajénlattételi
Felhivasban

rogzitettek alapjan.

A fentiekre figyelemmel megdllapithatd, hogy a tirgyi tevékenység in-house szerzddés
keretében torténd megvaldsitdsa indokolt, tovibba koltséghatékonyabb, mint a feladat kiilsd
piaci szereplOvel torténd elldtdsa, ezért az in-house beszerzés lefolytathato.

Kelt: ..cccovvnninnnns s seseenes €V ceeenens ho ........ nap
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Nagyatad Varos Onkormanyzata
7500 Nagyatad, Baross G. u. 9.

Ugyiratszam: Targy: Arajéanlatkérés ....feladatok

ﬁgyintézt’i: ellitdsdra irdnyuléan az ,....” cimd,
......... azonosito szamu palyazathoz
kapcsoléddan

....... (Ajanlattevé megnevezése)
........ részére (Ajanlattevo képviseldjének megnevezése)
........ (Ajanlattevo székhelye)

Tisztelt .....!

Nagyatdad Viros Onkorményzata a ....keretében tdmogatési kérelmet nydjtott be a/az ,,......
targyu, ....... azonositoé szdmu Pdlyédzati Felhivasra, melyet a K6zrem{ikod6é Szervezet pozitiv

elbirdlasban részesitett. A dontésnek megfeleléen kidllitdsra keriilt az ,,....... cima,
....... azonosité szamu projekt Tamogatasi Szerzddése.

A fejlesztés célja .............

A mellékelt Ajanlattételi felhivéds targya az .,...... ” cimd, ......... azonosité szdmu palyazat
megvaldsitasdhoz kapcsolddo ....... feladatok ellatdsara irdnyul.

A feladatellatds sordn a Megbizé az tn. zoldbeszerzés kovetelményeit kivanja teljesiteni, ezért
alapveto elvarasa, hogy:
= a tevékenység ellatisakor a Megbizoval torténéd kommunikdcioban és az egyes
feladatok elvégzése sordn az elektronikus utat kell eldnyben részesiteni;
= a szerzOdés teljesitése sordn a dokumentélds elektronikus adathordozdkon torténik, €s
csak a felek éltal elfogadott utolsé verziok keriilnek kinyomtatasra;
= a dokumentdcié nyomtatdsa sordn elonyben kell részesiteni az ujrahasznositott papir
hasznélatt.

Kérem, hogy a benyujtasra keriil6 ajanlat minden oldalén tiintesse fel a timogatést nyert projekt
azonositészamat (...palydzat azonosité szdma), annak érvényességi idejét, valamint ajanlatat
sziveskedjen a mellékelt ajanlati lapon (Ajanlattételi felhivas 1. szdmu melléklete) megtenni.
Az ajanlatok elbirdldsanak szempontja a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgéltatas.

Az ajanlatok hianypdtlasara van/nincs lehetdség.
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Az elektronikus tton, illetve papir alapon benyujtott ajanlatok eltérése esetén az elektronikus
alapu ajanlatot tekintjiik véglegesnek.

Az ajanlatok elbirdldsardl szolo6 értesités kikiildésének tervezett idOpontja: ...

A szerz6déskotés tervezett idopontja: ...

A tervezett teljesitési hatarido:. ..
A tevékenység ellatdsahoz kapcsolddo tervezett helyszinek: (amennyiben relevans);
A tervezett résztvevdszam: (amennyiben relevans);

Kérem, hogy ajanlatét - jelen levél mellékleteként megkiildésre keriild Ajanlattételi felhivas
alapjan - sziveskedjen Nagyatdd Viros Onkorményzata (7500 Nagyatdd, Baross G. u. 9.)
részére .....ev ...hé...nap... éra...perc-ig e-mailben .pdf formatumban, szkennelve a .....(e-
mail cim) cimre vagy legkés6bb aznapi postara addssal vagy személyesen, netté ajanlati ar,
AFA, brutté ar (szamjeggyel és betiivel feltiintetve) megbontésban megkiildeni, dtadni.
Kérem, hogy a mellékelt visszaigazolast az Ajanlattételi felhivas atvételérdl sziveskedjen a
....... e-mail cimre .pdf formatumban, szkennelve vagy papir alapon megkiildeni, atadni.

Ajanlatét eldre is koszonom.

Nagyatad, ...év...hé...nap.

Tisztelettel:

alairas
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AJANLATI LAP
az,,....”0 cima, ...... azonositd szamu palyazathoz kapcsolédo ...... feladatok ellatasara
vonatkozodan

1. Az Ajanlatkéro adatai

Ajanlatkéré megnevezése:
Ajénlatkéro székhelye:
Ajanlatkér6 hivatalos képviseldje:
Ajénlatkérd adoszdma:
Ajanlatkéré KSH szdma:

2. Az Ajanlattevé adatai

Ajéanlattevd megnevezése:
Ajéanlattevo székhelye:
Ajénlattevo levelezési cime:
Ajanlattevd hivatalos képviselgje:
Ajéanlattevo adészama:
Ajanlattevo cégjegyz€ék szdma:
AjéanlattevO e-mail cime:
AjéanlattevO telefonszdma:
Ajanlattevo kapcsolattartjadnak
megnevezeése:

Ajanlattevl kapcsolattartéjanak e-mail
cime:

Ajanlattevl kapcsolattartéjadnak
telefonszdma:

3. Ajanlat targya

Az arajanlatkérés targya az ,,....... ” cimd, ....... azonosito szamu palyazat megvaldsitdsdhoz
kapcsolodo ....... feladatok elldtdsa az alabbiakban rogzitetteknek megfelelden.
Al/Az ,....... ” cimd, ......... azonosité szamu palydzat megvaldsitdsahoz kapcsolodo ........

feladatainak ellatasa kiilonos tekintettel az alabbiakra:

= A .....afentieken kiviil az aldbbi specidlis feladatokat is teljesitenie sziikséges:
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4. Ajanlati ar

Nyilatkozom, hogy Cégiink az alabbi tablazatban rogzitetteknek megfelelden a fenti feladatok
elvégzEsét Nettd .ouvuevnerneiniininnnnns ,-Ft+27 % Afa, azaz bruttd ......cccceeeveeveeeennnnn. ,- Ft
Osszegért vdllalja. Az ajanlati &r minden felmeriild koltséget tartalmaz.

.....feladatok ellatasa az
Ajéanlattételi  Felhivdsban

rogzitettek alapjan.

Az ellenérték kiegyenlitése magyar forintban (HUF), 30 napos fizetési hataridével, banki
atutalassal torténik, az igazolt teljesitést kovetéen kiallitott teljesitésigazolds alapjan
benyujtott szdmla szerint.

5. Az ajanlati kotottség, ajanlat érvényességének idotartama: ... nap

Kelt: ..cccovvvninnnnne s sesesnes () ho ........ nap

cégszeri alairas
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Ajanlatkéré: Nagyatdd Viros Onkormanyzata

Ajanlat targya: az ,, ...... ciml, ......... azonosité szdmu pdlydzat megvaldsitdsdhoz
kapcsolodo ....... feladatok ellatdsa

Nyilatkozat alvallalkozé/harmadik személy igénybevételérol!

Alulirott ... (képviseld neve), tigyvezeto, mint a(z)
................................. (ajanlattevo cég/szervezet neve) cégjegyzésre jogosult képviseldje
kijelentem, hogy a teljesités, feladat ellatas soran

a) alvdllalkozét/harmadik személyt kivanunk igénybe venni. Az alvallalkozék/harmadik
személyek az aldbbiak:

b) nem kivédnok alvallalkoz6t/harmadik személyt igénybe venni.

| (] L 5 seesonee [ A hé ........ nap

cégszerii alairas

! A nyilatkozat alvallalkozé/harmadik személy igénybevételérdl kitoltése sordn csak a relevans pontot kell
kitolteni, a masik pont torolhetd.
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Ajanlatkéré: Nagyatad Viros Onkormdnyzata

Ajanlat targya: az ,,.....” cimd, ....... azonosité szamu palyazat megval6sitdsahoz kapcsol6do
projektmenedzsment feladatok ellatasa

Nyilatkozat alkalmassagrol

Alulirott ... (képviseld neve), ligyvezeto, mint a(z)
................................. (ajanlattevo cég/szervezet neve) cégjegyzésre jogosult képviseldje
kijelentem, hogy a(z) ............ccoeevviniinnnn. nem all végelszdmolds, csddeljards, vagy

felszdmolas alatt, illetve 6 honapot meghalad6 koztartozasa nincs.

Kijelentem, hogy az dltalam képviselt szervezet vagy a szervezet munkavallalja/megbizottja
az elmult 5 évben legalabb egy darab projekt ....feladatait teljes korlien ellatta vagy abban
kozremiikodott, amellyel jelen .....szolgdltatdshoz kapcsoléddan az alkalmassagra vonatkozdan
referencia feladatot teljesitett. (opciondlis a referencia eldirdsa).

Nyilatkozom, hogy Ajanlattételre az dltalam képviselt szervezet jogosult.

Nyilatkozom, hogy az Ajdnlati felhivasban foglalt feltételeket megismertem €s elfogadom.

| (] LN 5 seesonee €V ivnnene hé ........ nap

cégszeri alairas
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VISSZAIGAZOLAS

ajanlattételi felhivas elektronikus atvételérdl a/az ,,.....” cimii, azonosité szamu palyazat
megvaldsitdsdhoz kapcsolddo ...... feladatok elldtdsara irdnyuldan

Tisztelt Ajanlatkéro!

Ez titon igazoljuk vissza, hogy Nagyatdd Varos Onkormdnyzata (7500 Nagyatid, Baross G. u.
9.), mint Ajanlatkérd altal a/az ,,....” cimd, ...... azonosité szamu palyidzat megvaldsitdsdhoz
kapcsolédo ... feladatok ellatdsara irdnyulé Ajanlattételi felhivast elektronikus forméban
...év...h6...nap. -an/én az alabbiak szerint megkaptuk:

Sorszam Megnevezés Formatum | Oldalszam

Kisérd levél ajanlattételi felhivas

1. megkiildéséhez kapcsoléddan ..... feladatok PDF .. OLDAL
ellatdsara irdnyuldan

5 .Ajfanlatfeteh felhivds ..... feladatok ellatasara DOC . OLDAL
irdnyuldan

3. .Ajfanlatfeteh felhivas .... feladatok ellatdsara PDF  OLDAL
irdnyuldan
Ajénlati lap a .....azonosit6 szdmu péalyazathoz

4, kapcsolédéan  (Ajanlattételi  felhivas 1. DOC ... OLDAL
melléklet)
Nyilatkozat alkalmassagrdl a ...... azonosito

5. szamu palyazathoz kapcsolédéan (Ajanlattételi DOC ... OLDAL
felhivas 2. melléklet)
Nyilatkozat alvéllalkozé igénybevételérdl a
.....azonosito szamu palyéazathoz

6. kapcsolédéan  (Ajanlattételi  felhivas 3. boC - OLDAL
melléklet)

A fentiekben ismertetett dokumentum hidnytalanul megvan, maradéktalanul alkalmas a
megnyitdsra és olvasasra, igy teljes mértékben helyettesitik a papir alapd forméatumot.

AJANLALEEVO NEVE: ... ntttiti ettt e et e et e et e
AJANLALEEVO CIMIE: L. e ettt et et e e e

A visszaigazolast KildO neve: ..........ooiiiiiiiii

Kelt: cceuuueennnne.

cégszerii alairas
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ATADAS - ATVETELI ELISMERVENY

Alulirott ..... az ,, .... 7 cima, ...... azonosité szamu pdlyazathoz kapcsoléddan
...(év)....(ho)....(nap)-4n ...0ra...perckor az aldbbi dokumentumokat dtadtam:

Dokumentum megnevezése Igen Nem
Atadé Atvevd
....... (név) ceeee. (NEV)

.......... (Ajanlatevo) Nagyatad Varos Onkormanyzata



MINTA

Nagyatad Varos Onkormanyzata
7500 Nagyatad, Baross G. u. 9.

JEGYZOKONYYV

Késziilt: ...¢év...ho...nap-én a Polgarmesteri Hivatal (7500 Nagyatad, Baross G. u. 9.) hivatalos
helyiségében

Jelen vannak:
(név, titulus)
(név, titulus)
(név, titulus)

Targy: Az ,....... ciml, ,,, azonosité szdmu pdlydzat megvaldsitdsidhoz kapcsolédo ...
feladatok ellatdasara irdnyul6 palyazat lezarasa.

Jelen 1évok megéllapitjdk, hogy a felhivds eredményeként ... darab pdlyazat érkezett a
megadott hatdridore. Az ajanlattevok az ajdnlataikat a pdlyédzati felhivasban rogzitetteknek

megfelelden nyujtottak be.

Palyazok:

Ajanlat beérkezésének pontos
Ssz. Ajanlattevo megnevezése, cime datuma (év, ho, nap, személyes
atadasnal ora, perc)

BlRIN=

A palyazok az alabbi ajanlatokat tették:

Ajanlati ar
Ssz. Ajanlattevo megnevezése Netté (Ft) | AFA (Ft) Brutto
(Ft)
1.
2.
3.
4.

Jelen 1évok megdllapitjdk, hogy a ....név(.....cim) drajanlata a legkedvezdébb, ezért a
.....feladatok ellatasara a.....(név) javasoljak.

Kmf.
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Nagyatad Varos Onkormanyzata
7500 Nagyatad, Baross G. u. 9.

Ugyiratszam: Targy: Ertesités ....feladatok elldtdsdra

Ugyintézé: irdnyuld palyazat elbirdldsardl a/az ”...... ?
cimi, ....... azonosit6  szdmud  projekt
vonatkozdsdban

(Ajanlatkérésre felkért gazdasagi tarsasdg megnevezése)
(képviseld neve) részére
(székhelye)

Tisztelt .....!

Tisztelettel megkdszondém a/az ..... cimd, ........ azonosité szdmu projekthez kapcsol6dd
....... feladatok ellatisara tett ajanlatat.

Eziton értesitem, hogy pédlydzat nyertese a ...... (név)/ a palydzata nem nyert.

Munkéjihoz tovabbi sok sikert kivanok.

Nagyatad, ...év...hé...nap

Tisztelettel:

alairas
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Osszeférhetetlenségi Nyilatkozat

Arajanlatad6 (Vallalkozé / Sz4llit6 részére)

az,,....0cimi, ...... azonositd szamu palydzathoz kapcsol6do ...... feladatok ell4tasara
vonatkozdan
Alulirott,
Név:
Cégnév:
SzéKkhely:

Adészam / Cégjegyzékszam:
Kapcsolattarté neve és beosztasa:

mint a tovdbbiakban ,,Szallit6/Vallalkoz6”, eziton nyilatkozom, hogy az aldbbi beszerzési
eljarassal kapcsolatban:

Ajanlatkéré: Nagyatdd Viros Onkormanyzata

Beszerzés megnevezése / targya:

nem all fenn osszeférhetetlenség az Arajanlatkérd szervezet iranydba az aldbbiak szerint:

1. A Szilliténak/vallalkozonak nincs olyan tulajdonosi, vezetdi, pénziigyi vagy egyéb

érdekeltsége, amely a beszerzési dontést vagy az eljaras tisztasagat befolyasolhatna.

2. A (név/cégnév) ....... vezetd tisztségviseldi, alkalmazottai, megbizottjai nem allnak
rokoni, hdzastarsi, élettarsi vagy egyéb személyes kapcsolatban az Arajanlatkérd
beszerzésben érintett munkavallaldival, dontéshozdival, illetve azok kozeli

hozzatartozoival.

3. A Szallité/vallalkoz6 sem kozvetleniil, sem kodzvetetten nem gyakorol olyan befolyést
vagy nyujt olyan juttatdst, amely a beszerzési eljardst vagy annak eredményét

tisztességteleniil befolydsolhatja.

4. Nem tortént és a jov6ben sem torténik olyan magatartds, amely Arajdnlatkérd felé

Osszeférhetetlenséget vagy tisztességtelen elonyt eredményezhet.

5. Amennyiben a jovében barmilyen Osszeférhetetlenségi ok meriilne fel, azt a

Szllité/Villalkoz6 haladéktalanul irasban bejelenti az Arajanlatkérd részére.

A nyilatkozattevd kijelenti, hogy a fenti adatok a valdsdgnak megfelelnek, és az

osszeférhetetlenségre vonatkoz6 szabalyokat megismerte és elfogadta.

cégszeri alairas
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