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Nagyatád Város Önkormányzata In-house beszerzési szabályzatának elfogadásáról 
 
 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 

A közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban Kbt.) valamint az 
Európai Unió vonatkozó irányelvei lehetőséget biztosítanak arra, hogy az önkormányzatok 
bizonyos feltételek fennállása esetén in-house beszerzés keretében, közvetlenül, 
versenyeztetés nélkül kössenek szerződést olyan gazdasági társasággal, amely felett teljes 
körű vagy meghatározó ellenőrzést gyakorolnak. 

Az in-house konstrukció alkalmazása lehetővé teszi a közfeladatok hatékonyabb, gyorsabb, 
költségtakarékosabb ellátását. A jogszabályi előírásoknak való megfelelés érdekében 
szükséges egy olyan önkormányzati szabályzat megalkotása, amely részletesen rögzíti az in-
house beszerzési folyamat eljárási rendjét, az ellenőrzési, dokumentálási és átláthatósági 
követelményeket, valamint a döntéshozatal szabályait. A fenti célok elérése érdekében került 
összeállításra az előterjesztés mellékletét képező In-house beszerzési szabályzat, amely 
Nagyatád Város Önkormányzata és annak 100 %-os tulajdonában álló Nagyatádi 
Városfejlesztő Kft. között megkötésre kerülő in-house szerződésekhez kapcsolódó beszerzési 
folyamatok szabályait határozza meg.  

A szabályzat célja a Kbt. hatálya alá nem tartozó in-house beszerzések szabályos és átlátható 
lebonyolításának biztosítása, valamint a szokásos piaci ár igazolása, a költséghatékonyság 
alátámasztása, továbbá az eljárások teljeskörű és átlátható dokumentálása. 

A szabályzat meghatározza Nagyatád Város Önkormányzata in-house beszerzési 
tevékenységének alapelveit, eljárásrendjét, a beszerzési folyamatban részt vevő szervezetek és 
munkatársak feladatait, valamint biztosítja a közpénzek törvényes, hatékony, átlátható és 
gazdaságos felhasználását.  

Nagyatád Város Önkormányzata által elnyert hazai és európai uniós forrásokat érintő in-house 
beszerzési eljárások során a közpénzekkel való felelős gazdálkodás, a közérdek és a törvényi 
előírások betartása kiemelt jelentőségű.  

Kérem, hogy a Tisztelt Képviselő-testület fogadja el Nagyatád Város Önkormányzata In-
house beszerzési szabályzatát. 

 

 

 



Határozati javaslat: 
 
1.) Nagyatád Város Önkormányzatának Képviselő-testülete Nagyatád Város Önkormányzata 
In-house beszerzési szabályzatát elfogadja. 
 
Határidő:  2025. december 11.  
Felelős:    Dr. Ludas László polgármester 
 
Nagyatád, 2025. december 5.  
  
 
 
                         Dr. Ludas László 
 
 
Az előterjesztés jogszabállyal nem ellentétes. 
 
   

Dr. Kovács Ildikó 
            jegyző 



 

 

 

 

 

 

 

Nagyatád Város Önkormányzata 

In-house beszerzési szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hatályba lépés dátuma: 2025. december 11.  

 



1 

 

1. Általános rendelkezések 

1.1. A szabályzat célja: 

A szabályzat célja a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (Kbt.) hatálya alá nem 
tartozó in-house beszerzések szabályos és átlátható lebonyolításának biztosítása, a szokásos 
piaci ár igazolása, a költséghatékonyság alátámasztása és az eljárások teljeskörű és átlátható 
dokumentálása. 

A szabályzat további célja, hogy meghatározza Nagyatád Város Önkormányzata (a 
továbbiakban: Önkormányzat) in-house beszerzési tevékenységének alapelveit, eljárásrendjét, 
a beszerzési folyamatban részt vevő szervezetek és munkatársak feladatait, valamint biztosítsa 
a közpénzek törvényes, hatékony, átlátható és gazdaságos felhasználását.  

A hazai és az európai uniós forrásokat érintő in-house beszerzési eljárások során a 
közpénzekkel való felelős gazdálkodás, a közérdek és a törvényi előírások betartása kiemelt 
jelentőségű.  

1.2. Alapelvek:  

Az in-house beszerzéseket az alábbi alapelvek figyelembevételével szükséges lefolytatni.  

• Átláthatóság: Az in-house beszerzési folyamat minden lépését dokumentálni szükséges 
és biztosítani kell az ellenőrizhetőségét. 

• Gazdaságosság: Az in-house beszerzések megvalósítása során törekedni szükséges a 
lehető legjobb ár-érték arány elérésére. 

• Jogszabályok betartása: Az in-house beszerzések során a közbeszerzési törvény és a 
releváns hatályos jogszabályok maradéktalan figyelembevétele szükséges. 

• Közpénz védelme: A közpénzzel való felelős gazdálkodás biztosítása szükséges az in-
house beszerzések lefolytatása során. 

1.3. Fogalmak 

In-house szervezet: Az Önkormányzat 100%-os tulajdonában álló gazdasági társaság. 

In-house jogviszony: Az Önkormányzat és annak 100%-os tulajdonú gazdasági társasága 
között fennálló jogviszony, amely lehetővé teszi a közvetlen szerződéskötést a Kbt. 
rendelkezései alapján. 

1.4. A szabályzat hatálya: 

A szabályzat kiterjed az Önkormányzat valamennyi olyan beszerzési tevékenységére, amelyet 
az Önkormányzat és a saját gazdasági társasága, a Nagyatádi Városfejlesztő Kft. (továbbiakban: 
Kft.) között fennálló in-house jogviszony alapján, közvetlen megbízással végez, illetve azokra 
az esetekre, amelyek esetében a Kft. az Önkormányzattól, illetve az Önkormányzat 
intézményeitől származó megbízás alapján lát el feladatokat. Az in-house beszerzések speciális 
jellegére, valamint a közbeszerzési törvény vonatkozó kivételeire tekintettel a szabályzat célja, 
hogy részletesen meghatározza az Önkormányzat és a tőle nem független, saját gazdasági 
szervezete közötti beszerzések eljárásrendjét. 
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Az in-house beszerzési eljárások teljeskörű lefolytatásával összefüggő feladatokat a Nagyatádi 
Polgármesteri Hivatal munkatársai látják el a jelen szabályzatban meghatározott szabályok 
szerint.  

Jelen in-house beszerzési szabályzat az Önkormányzat hatályos beszerzési szabályzatának 
kiegészítéseként szolgál és annak rendelkezéseivel összhangban kerül alkalmazásra.  

2. Előzetes vizsgálat és tervezés 

2.1. Az Önkormányzat és a Kft. közötti in-house beszerzések lefolytatását megelőzően a 
beszerzési eljárás lefolytatását végző munkatárs köteles az alábbiak szerint eljárni:  

Az in-house beszerzés előkészítése során írásos beszerzési terv és dokumentáció készítése 
szükséges a beszerzéssel érintett tevékenységre vonatkozó igény felmerülésekor.  

A beszerzési terv és dokumentáció elkészítése során az alábbi feladatok elvégzése szükséges:  

• Az in-house beszerzéssel érintett tevékenység tárgyának, céljának és a teljesítési 
követelményeknek a meghatározása; 

• A részletes-tételes feladatokat tartalmazó kimutatás készítése a beszerzéssel érintett 
tevékenység vonatkozásában; 

• Három független helyről tájékoztató jellegű - indikatív - árajánlat bekérése a piaci ár 
meghatározásához (a részletes-tételes feladatokat tartalmazó kimutatás beárazása), 
amelyben rögzíteni szükséges, hogy az Önkormányzat in-house szerződést kíván kötni 
a saját gazdasági társaságával, ezért az ajánlat bekérésének a célja nem a versenyeztetés, 
hanem a piaci ár meghatározása; 

• A szükséges erőforrások felmérése, abban a tekintetben, hogy a feladat saját 
kapacitással megvalósítható-e; 

• Dokumentált döntéshozatal arról, hogy az in-house beszerzés indokolt és 
költséghatékonyabb, mint külső piaci szereplővel való megvalósítás. A döntés a 
beszerzési terv és dokumentációt összefoglaló irat polgármester általi ellenjegyzése.  

Az in-house beszerzési eljárás a beszerzési terv és dokumentáció rendelkezésre állását, valamint 
az összefoglaló irat polgármester általi ellenjegyzését követően folytatható le.  

3. Az in-house beszerzési eljárás lefolytatásának szabályai 

3.1. Amennyiben az Önkormányzat nem független szervezettel kíván szerződni, hanem a saját 
in-house szervezetével, abban az esetben a beszerzéshez kapcsolódó ajánlatkérés során a saját 
in-house szervezet mellett legalább további három - a Kft.-től és az Önkormányzattól, valamint 
egymástól is - független gazdasági szereplőtől szükséges írásos, összehasonlítható árajánlatot 
bekérni. 

3.2 Az ajánlatkérés kiküldésének módja: 

Az ajánlatkérések e-mailben vagy postai úton kerülnek kiküldésre a jelen szabályzatban 
meghatározott mellékleteket csatolva. Kivételes esetben van lehetőség az ajánlatkéréseket 
személyesen is átadni, azonban ezen esetben annak folyamatát megfelelően dokumentálni 
szükséges.  
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3.3. Az ajánlatkérés dokumentációjának kötelező mellékletei: 

3.3.1.Árajánlatkérés/Ajánlattételi felhívás  

Az árajánlatkérésnek/ajánlattételi felhívásnak az alábbiakat szükséges tartalmaznia:  

- A beszerzés tárgyának meghatározása; 
- A tervezett teljesítési határidő rögzítése; 
- A tevékenység ellátásához kapcsolódó tervezett helyszínek felsorolása (amennyiben 

releváns); 
- A tevékenység részletes elemeinek bemutatása és feladatmeghatározás; 
- A tervezett résztvevőszám rögzítése (amennyiben releváns); 
- Az ajánlatok beérkezésének határideje (év, hónap, nap, óra, perc) és módja; 
- A beérkező ajánlatok elbírálásának szempontja/szempontjai; 
- Az eredményhirdetés és a szerződéskötés tervezett dátumát. 

3.3.2. Ajánlati lap 

Az ajánlati lapnak az alábbiakat szükséges tartalmaznia:  

- Az ajánlatkérő és az ajánlattevő megnevezése; 
- Az ajánlat tárgya; 
- Az ajánlati ár nettó ÁFA, bruttó megbontása; 
- Az ajánlat érvényességi ideje.  

Az ajánlati lap minta az árajánlatkérés/ajánlattételi felhívás mellékleteként kerül kiküldésre, 
amelyet az ajánlattétel során keltezéssel, cégszerű aláírással szükséges ellátni.  

3.3.3. Részletes-tételes feladatmeghatározás (önköltségszámítás elvégzéséhez) 

A piaci ár megfelelő igazolásához és az ajánlatok összehasonlíthatóságához a beszerzés tárgyát 
képező feladatok részletes-tételes megbontását egy Excel kimutatásban szükséges rögzíteni 
árazatlanul, amelyet az ajánlattevő beáraz az ajánlattétel során. A részletes-tételes 
feladatmeghatározás minta az árajánlatkérés/ajánlattételi felhívás mellékleteként kerül 
kiküldésre árazatlanul. Az ajánlattétel során a beárazott részletes-tételes feladatmeghatározást 
keltezéssel és cégszerű aláírással szükséges ellátni.  

3.3.4. Alvállalkozók igénybevételére vonatkozó nyilatkozat 

Az alvállalkozók igénybevételére vonatkozó nyilatkozatnak az alábbi fő elemeket szükséges 
tartalmaznia:  

- Az ajánlatkérő és az ajánlattevő megnevezése; 
- Az ajánlat tárgya; 
- Az ajánlattevő nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy az árajánlatkérésben/ajánlattételi 

felhívásban szereplő feladat teljesítése során kívánnak-e alvállalkozót igénybe venni.  

Az alvállalkozók igénybevételére vonatkozó nyilatkozat minta az árajánlatkérés/ajánlattételi 
felhívás mellékleteként kerül kiküldésre, amelyet az ajánlattétel során keltezéssel, cégszerű 
aláírással szükséges ellátni.  
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Az in-house beszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítése során az 
alvállalkozók igénybevételére vonatkozó nyilatkozat módosítható, amennyiben a teljesítés 
megkívánja. 

3.3.5. Alkalmasságra vonatkozó nyilatkozat 

Az alkalmassági nyilatkozatnak az alábbi fő elemeket szükséges tartalmaznia:  

- Az ajánlatkérő és az ajánlattevő megnevezése; 
- Az ajánlat tárgya; 
- Jogszabályi megfelelőségre vonatkozó nyilatkozat, azaz, hogy az ajánlattevő szervezet 

nem áll csőd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás alatt és nincs 6 hónapot 
meghaladó köztartozása; 

- Szakmai alkalmasság igazolása arra vonatkozóan, hogy az ajánlattevő szervezet vagy 
annak munkavállalója/megbízottja olyan korábbi szakmai tapasztalattal rendelkezik, 
amely igazolja a feladat elvégzésére való alkalmasságot; 

- Az ajánlattevő jogosultsági nyilatkozata az ajánlattétel vonatkozásában; 
- Az ajánlati feltételek elfogadása. 

Amennyiben az in-house beszerzéshez kapcsolódó pályázati felhívás előírja, vagy a feladat 
megkívánja referencia igazolás kérhető, amely tartalmazza egy korábbi releváns szerződés 
adatait (szerződő fél neve, szerződés tárgya, időtartama, referenciát adó személy neve, 
elérhetősége). 

Az ajánlatok beérkezését követően minden esetben ellenőrizni szükséges az ajánlattevő 
alkalmasságát a statisztikai besorolási rendszer szerint (TEÁOR) a szervezet cégkivonatának 
lekérésével, melynek tényét a beszerzési dokumentációban rögzíteni szükséges. 

Az ajánlattevőket összeférhetetlenségi szempontból is vizsgálni szükséges annak érdekében, 
hogy kizárásra kerülhessenek azok a gazdasági szereplők, amelyek között nem biztosított az 
egymástól való függetlenség követelménye. 

Az alkalmasságra vonatkozó nyilatkozat minta az árajánlatkérés/ajánlattételi felhívás 
mellékleteként kerül kiküldésre, amelyet az ajánlattétel során keltezéssel, cégszerű aláírással 
szükséges ellátni. 

3.3.6. Visszaigazolás  

A visszaigazolás dokumentuma igazolja, hogy az ajánlattételre felkért szereplő hiánytalanul 
megkapta az árajánlatkérés/ajánlattételi felhívás mellékleteként kiküldött dokumentumokat és 
azok megnyithatók, olvashatók. A visszaigazolásra vonatkozó nyilatkozatnak az alábbiakat 
szükséges tartalmazni:  

- Ajánlatkérő megnevezése; 
- A beszerzés tárgya; 
- Az árajánlatkérés/ajánlattételi felhívás megküldésének időpontja; 
- Az árajánlatkérés/ajánlattételi dokumentáció mellékleteinek megnevezése, formátuma, 

terjedelme; 
- Az ajánlattevő megnevezése, címe, a visszaigazolást küldő neve. 
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A visszaigazolás minta az árajánlatkérés/ajánlattételi felhívás mellékleteként kerül kiküldésre, 
amelyet az ajánlattétel során keltezéssel, cégszerű aláírással szükséges ellátni. 

Az ajánlatkérés mellékleteinek minta dokumentumai jelen szabályzat mellékletét képezik.  

3.4. Az ajánlatok beérkezése 

Az ajánlatok beérkezésének határidejét és módját az árajánlatkérésben/ajánlattételi felhívásban 
rögzíteni szükséges. Az ajánlatok az árajánlatkérésben/ajánlattételi felhívásban rögzített 
határidőn belül beérkezhetnek e-mailben, postai úton, valamint benyújthatók személyesen is. 
Az ajánlatok személyes benyújtása esetén az ajánlatok beérkezésének pontos időpontját (óra, 
perc) is rögzíteni szükséges az ajánlat átadás-átvételére vonatkozó elismervényben.  

3.5. Bírálati folyamat 

A benyújtott ajánlatok elbírálását írásos, bírálati jegyzőkönyvben szükséges dokumentálni. A 
bírálati jegyzőkönyvnek az alábbiakat szükséges tartalmaznia:  

- A beszerzés tárgya; 
- A beszerzés során ajánlattételre felkért szereplők megnevezése, székhelye; 
- A beérkezett ajánlatok nettó, ÁFA, bruttó összege és a beérkezések időpontja; 
- A döntésben résztvevők megnevezése; 
- A döntéshozó által előre rögzített objektív értékelési szempont/szempontok; 
- A nyertes ajánlattevő kiválasztásáról szóló döntés és annak időpontja.  

4. Az in-house beszerzési dokumentációk megőrzésére vonatkozó szabályok 

4.1. Az in-house beszerzési eljárást írásban szükséges dokumentálni, a keletkezett 
dokumentumok nem selejtezhetők. 

5. Záró rendelkezések 

5.1. Jelen szabályzatban foglaltak betartása a Nagyatádi Polgármesteri Hivatal és az 
Önkormányzat intézményei in-house beszerzések lefolytatását végző valamennyi 
munkavállalója számára kötelező. 

5.2. Az in-house beszerzés lefolytatásához kapcsolódó minta dokumentumok jelen szabályzat 
mellékletét képezik, amelyek szükség szerint kiegészíthetők vagy módosíthatók.  

5.3. Jelen szabályzat Nagyatád Város Önkormányzata Képviselő-testületének … számú 
határozata alapján 2025. december 11. napján lép hatályba.  

 
 

kmf. 
 
 

 
Dr. Ludas László 

            polgármester 



 

 

 

 

 

 

 

 

MINTADOKUMENTUMOK 

 

In-house beszerzések lefolytatásához 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MINTA 

 

In-house beszerzési terv 

1. Az in-house beszerzést lefolytató szervezet: Nagyatád Város Önkormányzata (7500 
Nagyatád, Baross G. u. 9.) 
 

1. A beszerzés tárgya:  

 

2. A beszerzés célja:  

 

2. Feladatok és tevékenységek meghatározása:  

 

3. Indikatív árajánlatkérés előkészítése:  

 

4. Erőforrások felmérése:  

 

 

 
 
Kelt: ……………..,  ..……év ..……hó ..…… nap 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MINTA 

 

 
INDIKATÍV ÁRAJÁNLAT/AJÁNLATI LAP 

az „……” című ………azonosító számú pályázathoz kapcsolódó …… feladatok ellátására  
 
 
1. Az Ajánlatkérő adatai 
 

Ajánlatkérő megnevezése:  
Ajánlatkérő székhelye:  
Ajánlatkérő hivatalos képviselője:  
Ajánlatkérő adószáma:   

 
 
2. Az Ajánlattevő adatai 
 

Ajánlattevő megnevezése:  
Ajánlattevő hivatalos képviselője:  
Ajánlattevő székhelye:  
Ajánlattevő adószáma:   
Ajánlattevő e-mail címe:  
Ajánlattevő telefonszáma:  

 
3. Ajánlat tárgya 

 
Az árajánlatkérés tárgya az „…..” című …….azonosító számú pályázat megvalósításához 
kapcsolódó ….. feladatok teljeskörű ellátása …év…hó…nap-ig. 
 
4. Ajánlati ár 
 

Ssz. Ellátandó feladatok 
Nettó ajánlati 

ár (Ft) 
ÁFA (Ft) 

Bruttó ajánlati 
ár (Ft) 

1. 
….feladatok teljeskörű 
ellátása  

,- ,- ,- 

Összesen: ,- ,- ,- 

 
azaz a nettó 
összeg 
………Forint 

az ÁFA összege 
……..Forint 

azaz a bruttó 
összeg 
……..Forint 

 
Ajánlat érvényességi ideje: … 
 
Kelt: ……………..,  ..……év ..……hó ..…… nap 
 
 
 
 
 

 Ajánlattevő aláírása 
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Tárgy: Indikatív árajánlatkérés ….feladatok ellátására vonatkozóan 

 

Tisztelt ………………! 

Nagyatád Város Önkormányzata pályázatot nyújtott be a ……című felhívásra, melyet a 
Közreműködő Szervezet pozitív elbírálásban részesített. A döntésnek megfelelően 
megkezdődött az „……” című ……azonosító számú projekt megvalósítása. A projekt tervezett 
teljes költsége ……Ft.  

A pályázat célja …….. 

Jelen indikatív árajánlatkérés célja nem a versenyeztetés, hanem a tárgyi tevékenység 
ellátásához kapcsolódó költség – a piaci ár – meghatározása, tekintettel arra, hogy az 
ajánlatkérő a tevékenység ellátása vonatkozásában a saját gazdasági társaságával kíván 
szerződést kötni.  

A pályázat megvalósításához kapcsolódó …. feladatok teljeskörű ellátására irányló indikatív 
árajánlat benyújtása tárgyában keressük Önöket. 

Kérjük, hogy a tárgyi tevékenység ellátására vonatkozó ajánlatukat a mellékelt ajánlati 
adatlapon az ott közölt tartalomnak, leírásnak megfelelően szíveskedjenek meghatározni és azt 
válasz e-mail formájában …év…hó…nap ... óráig részünkre visszaküldeni. 

Közreműködésüket előre is köszönjük. 
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Ajánlatkérő 
megnevezése  

Árajánlatot 
nyújtó szervezet 

megnevezése 

Árajánlat 
tárgya 

Árajánlat 
benyújtásának 

időpontja 

Árajánlat 
nettó összege 

(Ft) 

ÁFA 
összege (Ft) 

Árajánlat 
bruttó 

összege (Ft) 

Aláírás, bélyegző:                                   
Kelt: …év…hó…nap                                Nagyatád 

Város 
Önkormányzata 

  

A ….. azonosító 
számú pályázat 

megvalósításához 
kapcsolódó 

…feladat ellátása 

        

 
RÉSZLETES TÉTELES EGYSÉGÁRAK KIMUTATÁSA 

  

Ssz. 
Tevékenységet 

ellátó 
megnevezése 

Tevékenység 
megnevezése 

Tevékenység 
tételes bontása 

Mennyiség 
Mennyiségi 

egység 
Egységár 
(nettó Ft) 

Nettó 
összesen 

(Ft) 

ÁFA 
(Ft) 

Bruttó 
összesen 
(ÁFA) 

Közvetlen/közvetett 
költség 
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Összefoglaló irat 
in-house beszerzési eljáráshoz kapcsolódóan 

 
az „….” című, ……azonosító számú pályázathoz kapcsolódó ……feladatok ellátására 

vonatkozóan 
 
 
Az Ajánlatkérő adatai 
 

Ajánlatkérő megnevezése:  
Ajánlatkérő székhelye:  
Ajánlatkérő hivatalos képviselője:  
Ajánlatkérő adószáma:   
Ajánlatkérő KSH száma:  

 
 

 
1. Árajánlatkérés tárgya 

 
Az árajánlatkérés tárgya az „…….” című, …….azonosító számú pályázat megvalósításához 
kapcsolódó ……. feladatok ellátása 
 
2. Beszerzés célja: 

 
 

3. Teljesítési követelmények 
 
 

4. Részletes-tételes feladatkimutatás 
 

A projekt keretében elkészült a beszerzéssel érintett tevékenységek részletes, tételes 
feladatkimutatása. A dokumentum áttekinthető formában tartalmazza az egyes munkafázisokat, 
azok erőforrásigényét, ütemezését és kapcsolódásait, ezzel támogatva a beszerzési folyamat 
átláthatóságát, tervezhetőségét és ellenőrizhetőségét. 

 
 

5. Erőforrások felmérése: 
 

Az in-house beszerzés vizsgálata során megtörtént a szükséges erőforrások felmérése annak 
meghatározására, hogy a feladat saját szervezeti kapacitással megvalósítható-e. Az elemzés 
áttekintette a rendelkezésre álló humán, technikai és időbeli erőforrásokat, valamint azok 
terhelhetőségét. A felmérés eredménye alapot ad a döntéshez, hogy a tevékenység házon belül 
kivitelezhető vagy külső erőforrás bevonása indokolt. 
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6. A piaci ár meghatározásához bekért indikatív ajánlatok összefoglalása:  
 

Ssz. Ajánlattevő megnevezése 
Ajánlati ár 

Nettó (Ft) ÁFA (Ft) 
Bruttó 

(Ft) 
1.     
2.     
3.     

4.     
 

7. Költséghatékonysági vizsgálat: 
 

A beszerzési eljárás során költséghatékonysági vizsgálat készült, amelynek keretében az in-
house költségek és a piaci átlagárak összehasonlítása megtörtént. A vizsgálat eredménye 
alapján megállapítható, hogy a beszerzés tervezett költségei összhangban vannak a piaci 
viszonyokkal és a feladatok ellátása költséghatékonyan biztosított.  

8. Ajánlattevő alkalmassága: 
 
Az ajánlattevő tevékenységi köre a TEÁOR szám alapján igazolt, azaz kiterjed a feladat 
ellátásához szükséges szolgáltatásokra, így alkalmas a beszerzés tárgyának teljesítésére. 
 

9. Ajánlattevő összeférhetetlenségi szempontból való megfelelése:  
 

… 
 

Ssz. Ellátandó feladatok 
Nettó ajánlati 

ár (Ft) 
ÁFA (Ft) 

Bruttó 
ajánlati ár 

(Ft) 

 

1. 

…..feladatok ellátása 
az Ajánlattételi 
Felhívásban 
rögzítettek alapján. 

,- ,- ,- 

 

Összesen: ,- ,- ,-  

 
azaz a nettó 
összeg 
………Forint 

az ÁFA 
összege 
……..Forint 

azaz a bruttó 
összeg 
……..Forint 

 

 

A fentiekre figyelemmel megállapítható, hogy a tárgyi tevékenység in-house szerződés 
keretében történő megvalósítása indokolt, továbbá költséghatékonyabb, mint a feladat külső 
piaci szereplővel történő ellátása, ezért az in-house beszerzés lefolytatható.  

 
Kelt: ……………..,  ..……év ..……hó ..…… nap 
 

 ……………………... 
               név 
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Nagyatád Város Önkormányzata 
7500 Nagyatád, Baross G. u. 9. 
 
 
Ügyiratszám: 
Ügyintéző:  
 

Tárgy: Árajánlatkérés ….feladatok 
ellátására irányulóan az „….” című, 
………azonosító számú pályázathoz 
kapcsolódóan  

 
…….(Ajánlattevő megnevezése)  
……..részére (Ajánlattevő képviselőjének megnevezése) 
…….. (Ajánlattevő székhelye) 
 

Tisztelt …..! 
 
Nagyatád Város Önkormányzata a …..keretében támogatási kérelmet nyújtott be a/az „……” 
tárgyú, …….azonosító számú Pályázati Felhívásra, melyet a Közreműködő Szervezet pozitív 
elbírálásban részesített. A döntésnek megfelelően kiállításra került az „…….” című, 
…….azonosító számú projekt Támogatási Szerződése. 
 
A fejlesztés célja  ………….  
 
A mellékelt Ajánlattételi felhívás tárgya az „……” című, ………azonosító számú pályázat 
megvalósításához kapcsolódó ……. feladatok ellátására irányul. 
 
 
 
A feladatellátás során a Megbízó az ún. zöldbeszerzés követelményeit kívánja teljesíteni, ezért 
alapvető elvárása, hogy: 

 a tevékenység ellátásakor a Megbízóval történő kommunikációban és az egyes 
feladatok elvégzése során az elektronikus utat kell előnyben részesíteni;  

 a szerződés teljesítése során a dokumentálás elektronikus adathordozókon történik, és 
csak a felek által elfogadott utolsó verziók kerülnek kinyomtatásra; 

 a dokumentáció nyomtatása során előnyben kell részesíteni az újrahasznosított papír 
használatát. 

 
Kérem, hogy a benyújtásra kerülő ajánlat minden oldalán tüntesse fel a támogatást nyert projekt 
azonosítószámát (…pályázat azonosító száma), annak érvényességi idejét, valamint ajánlatát 
szíveskedjen a mellékelt ajánlati lapon (Ajánlattételi felhívás 1. számú melléklete) megtenni. 
Az ajánlatok elbírálásának szempontja a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás.  
Az ajánlatok hiánypótlására van/nincs lehetőség.  
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Az elektronikus úton, illetve papír alapon benyújtott ajánlatok eltérése esetén az elektronikus 
alapú ajánlatot tekintjük véglegesnek. 
Az ajánlatok elbírálásáról szóló értesítés kiküldésének tervezett időpontja: … 
A szerződéskötés tervezett időpontja: … 
A tervezett teljesítési határidő:… 
A tevékenység ellátásához kapcsolódó tervezett helyszínek: (amennyiben releváns); 
A tervezett résztvevőszám: (amennyiben releváns); 
 
 
Kérem, hogy ajánlatát - jelen levél mellékleteként megküldésre kerülő Ajánlattételi felhívás 
alapján - szíveskedjen Nagyatád Város Önkormányzata (7500 Nagyatád, Baross G. u. 9.) 
részére …..év …hó…nap… óra…perc-ig e-mailben .pdf formátumban, szkennelve a …..(e-
mail cím) címre vagy legkésőbb aznapi postára adással vagy személyesen, nettó ajánlati ár, 
ÁFA, bruttó ár (számjeggyel és betűvel feltüntetve) megbontásban megküldeni, átadni.  
 
Kérem, hogy a mellékelt visszaigazolást az Ajánlattételi felhívás átvételéről szíveskedjen a 
…….e-mail címre .pdf formátumban, szkennelve vagy papír alapon megküldeni, átadni. 
 
 
Ajánlatát előre is köszönöm. 
 
Nagyatád, …év…hó…nap.  
 
 

Tisztelettel: 
 
 
 

                                                                                                                      
          aláírás 
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AJÁNLATI LAP  
az „….” című, ……azonosító számú pályázathoz kapcsolódó ……feladatok ellátására 

vonatkozóan 
 
 
1. Az Ajánlatkérő adatai 
 

Ajánlatkérő megnevezése:  
Ajánlatkérő székhelye:  
Ajánlatkérő hivatalos képviselője:  
Ajánlatkérő adószáma:   
Ajánlatkérő KSH száma:  

 
 
2. Az Ajánlattevő adatai 
 

Ajánlattevő megnevezése:  
Ajánlattevő székhelye:  
Ajánlattevő levelezési címe:  
Ajánlattevő hivatalos képviselője:  
Ajánlattevő adószáma:   
Ajánlattevő cégjegyzék száma:  
Ajánlattevő e-mail címe:  
Ajánlattevő telefonszáma:  
Ajánlattevő kapcsolattartójának 
megnevezése: 

 

Ajánlattevő kapcsolattartójának e-mail 
címe: 

 

Ajánlattevő kapcsolattartójának 
telefonszáma: 

 

 
3. Ajánlat tárgya 

 
Az árajánlatkérés tárgya az „…….” című, …….azonosító számú pályázat megvalósításához 
kapcsolódó ……. feladatok ellátása az alábbiakban rögzítetteknek megfelelően. 
 
A/Az „……..” című, ……… azonosító számú pályázat megvalósításához kapcsolódó …….. 
feladatainak ellátása különös tekintettel az alábbiakra: 

  
  
  

 

 A …..a fentieken kívül az alábbi speciális feladatokat is teljesítenie szükséges: 
-  
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4. Ajánlati ár 
 
Nyilatkozom, hogy Cégünk az alábbi táblázatban rögzítetteknek megfelelően a fenti feladatok 
elvégzését nettó ……………………., -Ft + 27 % Áfa, azaz bruttó ……………………...,- Ft 
összegért vállalja. Az ajánlati ár minden felmerülő költséget tartalmaz. 
 

Ssz. Ellátandó feladatok 
Nettó ajánlati 

ár (Ft) 
ÁFA (Ft) 

Bruttó ajánlati 
ár (Ft) 

1. 
…..feladatok ellátása az 
Ajánlattételi Felhívásban 
rögzítettek alapján. 

,- ,- ,- 

Összesen: ,- ,- ,- 

 
azaz a nettó 
összeg 
………Forint 

az ÁFA összege 
……..Forint 

azaz a bruttó 
összeg 
……..Forint 

 
 
Az ellenérték kiegyenlítése magyar forintban (HUF), 30 napos fizetési határidővel, banki 
átutalással történik, az igazolt teljesítést követően kiállított teljesítésigazolás alapján 
benyújtott számla szerint. 
 
5. Az ajánlati kötöttség, ajánlat érvényességének időtartama: … nap 
 
 
Kelt: ……………..,  ..……év ..……hó ..…… nap 
 
 
 
 
 

 cégszerű aláírás 
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Ajánlatkérő: Nagyatád Város Önkormányzata 
 
Ajánlat tárgya: az „ ……” című, ………azonosító számú pályázat megvalósításához 
kapcsolódó ……. feladatok ellátása 

 
 
 
 

Nyilatkozat alvállalkozó/harmadik személy igénybevételéről1 
 
 
Alulírott ……………….. (képviselő neve), ügyvezető, mint a(z) 
……………………………(ajánlattevő cég/szervezet neve) cégjegyzésre jogosult képviselője 
kijelentem, hogy a teljesítés, feladat ellátás során  
 

a) alvállalkozót/harmadik személyt kívánunk igénybe venni. Az alvállalkozók/harmadik 
személyek az alábbiak: 
 

b) nem kívánok alvállalkozót/harmadik személyt igénybe venni. 
 
 

 
 
Kelt: ……………………………., …….. év ……..hó …….. nap 
 
 
 

________________ 
    cégszerű aláírás 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
1 A nyilatkozat alvállalkozó/harmadik személy igénybevételéről kitöltése során csak a releváns pontot kell 
kitölteni, a másik pont törölhető. 
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Ajánlatkérő: Nagyatád Város Önkormányzata 
 
Ajánlat tárgya: az „…..” című, …….azonosító számú pályázat megvalósításához kapcsolódó 
projektmenedzsment feladatok ellátása 
 
 
 

Nyilatkozat alkalmasságról 
 

 
Alulírott ……………….. (képviselő neve), ügyvezető, mint a(z) 
……………………………(ajánlattevő cég/szervezet neve) cégjegyzésre jogosult képviselője 
kijelentem, hogy a(z) ………………………. nem áll végelszámolás, csődeljárás, vagy 
felszámolás alatt, illetve 6 hónapot meghaladó köztartozása nincs. 
 
 
Kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet vagy a szervezet munkavállalója/megbízottja 
az elmúlt 5 évben legalább egy darab projekt ….feladatait teljes körűen ellátta vagy abban 
közreműködött, amellyel jelen …..szolgáltatáshoz kapcsolódóan az alkalmasságra vonatkozóan 
referencia feladatot teljesített. (opcionális a referencia előírása).  
 
Nyilatkozom, hogy Ajánlattételre az általam képviselt szervezet jogosult. 
 
Nyilatkozom, hogy az Ajánlati felhívásban foglalt feltételeket megismertem és elfogadom. 
 
 
Kelt: ……………………………., …….. év ……..hó …….. nap 
 
 
 
 
         ________________ 

    cégszerű aláírás 
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VISSZAIGAZOLÁS 

 
ajánlattételi felhívás elektronikus átvételéről a/az „…..” című, azonosító számú pályázat 

megvalósításához kapcsolódó …… feladatok ellátására irányulóan 
 

 
Tisztelt Ajánlatkérő! 

 
Ez úton igazoljuk vissza, hogy Nagyatád Város Önkormányzata (7500 Nagyatád, Baross G. u. 
9.), mint Ajánlatkérő által a/az „….” című, ……azonosító számú pályázat megvalósításához 
kapcsolódó ……feladatok ellátására irányuló Ajánlattételi felhívást elektronikus formában 
…év…hó…nap. -án/én az alábbiak szerint megkaptuk: 
 
 

Sorszám Megnevezés Formátum Oldalszám 

1. 
Kísérő levél ajánlattételi felhívás 
megküldéséhez kapcsolódóan ….. feladatok 
ellátására irányulóan 

PDF .. OLDAL 

2. 
Ajánlattételi felhívás ….. feladatok ellátására 
irányulóan 

DOC …OLDAL 

3. 
Ajánlattételi felhívás …. feladatok ellátására 
irányulóan 

PDF ….OLDAL 

4. 
Ajánlati lap a …..azonosító számú pályázathoz 
kapcsolódóan (Ajánlattételi felhívás 1. 
melléklet) 

DOC … OLDAL 

5. 
Nyilatkozat alkalmasságról a ……azonosító 
számú pályázathoz kapcsolódóan (Ajánlattételi 
felhívás 2. melléklet) 

DOC … OLDAL 

6. 

Nyilatkozat alvállalkozó igénybevételéről a 
…..azonosító számú pályázathoz 
kapcsolódóan (Ajánlattételi felhívás 3. 
melléklet) 

DOC … OLDAL 

 
A fentiekben ismertetett dokumentum hiánytalanul megvan, maradéktalanul alkalmas a 
megnyitásra és olvasásra, így teljes mértékben helyettesítik a papír alapú formátumot. 
 
Ajánlattevő neve: …………………………………………………………………. 
 
Ajánlattevő címe: …………………………………………………………………. 
 
A visszaigazolást küldő neve: …………………………………………………….. 
 
 
Kelt: ………….. 
 
 
 

cégszerű aláírás 
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ÁTADÁS - ÁTVÉTELI ELISMERVÉNY 

 
 
 
 
Alulírott ….. az „ …. ” című, …… azonosító számú pályázathoz kapcsolódóan 
…(év)….(hó)….(nap)-án …óra…perckor az alábbi dokumentumokat átadtam: 
 

 
 

Dokumentum megnevezése Igen Nem 

   

   

   

   

 
 
 
 

Átadó Átvevő 

 
 
 

____________________________________ 
…….(név) 

………. (Ajánlatevő) 

 
 
 

____________________________________ 
…… (név) 

Nagyatád Város Önkormányzata 
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Nagyatád Város Önkormányzata 
7500 Nagyatád, Baross G. u. 9. 
 

 
J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

 
Készült: …év…hó…nap-én a Polgármesteri Hivatal (7500 Nagyatád, Baross G. u. 9.) hivatalos 
helyiségében 
 
Jelen vannak:   
(név, titulus) 
(név, titulus) 
(név, titulus) 
 
Tárgy: Az „…….” című, ,,, azonosító számú pályázat megvalósításához kapcsolódó … 
feladatok ellátására irányuló pályázat lezárása. 
 
Jelen lévők megállapítják, hogy a felhívás eredményeként … darab pályázat érkezett a 
megadott határidőre. Az ajánlattevők az ajánlataikat a pályázati felhívásban rögzítetteknek 
megfelelően nyújtották be. 
 
 Pályázók: 
 

Ssz. Ajánlattevő megnevezése, címe 
Ajánlat beérkezésének pontos 
dátuma (év, hó, nap, személyes 

átadásnál óra, perc) 
1.   

2.   
3.   
4.   

 
A pályázók az alábbi ajánlatokat tették: 
 

Ssz. Ajánlattevő megnevezése 
Ajánlati ár 

Nettó (Ft) ÁFA (Ft) 
Bruttó 

(Ft) 
1.     
2.     

3.     
4.     

 
Jelen lévők megállapítják, hogy a ….név(…..cím) árajánlata a legkedvezőbb, ezért a 
…..feladatok ellátására a…..(név) javasolják. 
 

Kmf. 
 
 ........................................................   .......................................................  
 



MINTA 

 

 
 
Nagyatád Város Önkormányzata 
7500 Nagyatád, Baross G. u. 9. 
 
 
Ügyiratszám: 
Ügyintéző: 

Tárgy: Értesítés …..feladatok ellátására 
irányuló pályázat elbírálásáról a/az ”……” 
című, …….azonosító számú projekt 
vonatkozásában 

 
(Ajánlatkérésre felkért gazdasági társaság megnevezése) 
(képviselő neve) részére 
(székhelye) 
 
 
 

Tisztelt …..! 
 

Tisztelettel megköszönöm a/az ….. című, ……..azonosító számú projekthez kapcsolódó 
…….feladatok ellátására tett ajánlatát.  
 
Ezúton értesítem, hogy pályázat nyertese a …... (név)/ a pályázata nem nyert.  
 
Munkájához további sok sikert kívánok. 
 
 
Nagyatád, …év…hó…nap 
 
 
 
                 Tisztelettel: 
 
 
  

aláírás 
 

 

 

 

 



MINTA 

 

 

Összeférhetetlenségi Nyilatkozat 

Árajánlatadó (Vállalkozó / Szállító részére) 

az „….” című, ……azonosító számú pályázathoz kapcsolódó ……feladatok ellátására 
vonatkozóan 

 

Alulírott, 
Név: ___________________________________________ 
Cégnév: ________________________________________ 
Székhely: _______________________________________ 
Adószám / Cégjegyzékszám: ________________________ 
Kapcsolattartó neve és beosztása: __________________ 

mint a továbbiakban „Szállító/Vállalkozó”, ezúton nyilatkozom, hogy az alábbi beszerzési 
eljárással kapcsolatban: 

Ajánlatkérő: Nagyatád Város Önkormányzata 

Beszerzés megnevezése / tárgya: ______________________________________________ 
 

nem áll fenn összeférhetetlenség az Árajánlatkérő szervezet irányába az alábbiak szerint: 

1. A Szállítónak/vállalkozónak nincs olyan tulajdonosi, vezetői, pénzügyi vagy egyéb 
érdekeltsége, amely a beszerzési döntést vagy az eljárás tisztaságát befolyásolhatná. 

2. A (név/cégnév) ……. vezető tisztségviselői, alkalmazottai, megbízottjai nem állnak 
rokoni, házastársi, élettársi vagy egyéb személyes kapcsolatban az Árajánlatkérő 
beszerzésben érintett munkavállalóival, döntéshozóival, illetve azok közeli 
hozzátartozóival. 

3. A Szállító/vállalkozó sem közvetlenül, sem közvetetten nem gyakorol olyan befolyást 
vagy nyújt olyan juttatást, amely a beszerzési eljárást vagy annak eredményét 
tisztességtelenül befolyásolhatja. 

4. Nem történt és a jövőben sem történik olyan magatartás, amely Árajánlatkérő felé 
összeférhetetlenséget vagy tisztességtelen előnyt eredményezhet. 

5. Amennyiben a jövőben bármilyen összeférhetetlenségi ok merülne fel, azt a 
Szállító/Vállalkozó haladéktalanul írásban bejelenti az Árajánlatkérő részére. 

A nyilatkozattevő kijelenti, hogy a fenti adatok a valóságnak megfelelnek, és az 
összeférhetetlenségre vonatkozó szabályokat megismerte és elfogadta. 

Kelt: ……………..,  ..……év ..……hó ..…… nap 

 
 

                                                                                                       cégszerű aláírás 
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